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PREAMBULE

IDENTIFIKACE DOKUMENTU

Tento dokument ,Zavérecna zprava vstupni analyzy ochrany osobnich udaju dle nafizeni GDPR“ se komplexné
zabyvad aspekty zpracovéni osobnich (daji v organizaci, kterou je Zakladni Skola Prokopa Divise a
Matefska $kola, Znojmo - Pfimétice 569, se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC:
70940843 (dale jen ,Spravce”), a je zpracovana na zikladé objedndavky. Zpracovatelem zavérecné zpravy je
spolec¢nost Schola Servis GDPR, s.r.o., se sidlem v Prostéjové, Palackého 150/8.

ROZSAH A POPIS DOKUMENTU

Dokument zpracovava komplexni analyzu stavu procesl zpracovani osobnich udaju.
V rozsahu analyzy:

> byl popsan a charakterizovan zpUsob zpracovani osobnich Gidajl (procesy zachazeni s osobnimi Gdaji)
pfi bézné cinnosti Spravce, tj. jako Skolské organizace poskytujici vzdélavani ve smyslu § 1 zakona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (déle jen
»Skolsky zakon“);

> byly vyhodnoceny zdokumentované procesy zpracovani osobnich Gdaji z hlediska aktudlnich
pozadavku predpisd na ochranu osobnich Udajt;

> byly popsany a analyzovany organizacni a technicka opatieni Spravce pti zpracovani osobnich udajq;

> byly identifikovany poZadavky na zabezpeceni osobnich Gdaji uvedené v Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (dale jen
,GDPR") a predpisl navazujicich;

> byla provedena dopadova analyza s ohledem na zjiSténé zpracovatelské procesy a popsany pozadavky
nafizeni GDPR na fadné zachazeni Spravce s osobnimi udaji;

> byly identifikovany subjekty, které se vramci organizacni struktury Spravce podili na zpracovani
osobnich udajd — zpracovatelé a prijemci osobnich udaju;

> bylo navrZeno Spravci provedeni jednotlivych opatfeni pro dosaZzeni souladu jeho Cinnosti s pozadavky
nafizenim GDPR na radné zpracovani osobnich udajl

Auditni zprava obsahuje:
> Datovou mapu, v niZ je detailni prehled o:
o jednotlivych prostfedcich, kterymi dochazi ke zpracovavani osobnich udajd;

o jednotlivych cinnostech Spravce, pfi nichZz dochazi ke zpracovani osobnich Udaji ve smyslu
natizeni GDPR;

o kategoriich subjektd osobnich UdajG;



o zpracovavanych osobnich udajich jednotlivych kategorii subjektd osobnich udaj;
o mistech uloZeni a zabezpedeni osobnich Udajq;
o Ucelech zpracovani osobnich Gdajt vé. pFipustné doby zpracovani;

o pravnich titulech, které tvofi zdkonny dlivod ke zpracovani osobnich tdajda ve smyslu ¢lanku 6
GDPR;

o zpracovatelich a pfijemcich osobnich udaja
> Prehled poZadavk{ nafizeni GDPR na ¢innost Spravce (dopadova analyza)
> Analyza datové mapy (zachazeni s osobnimi (daji) z hlediska poZadavk( GDPR
> Navrh opatfeni pro napravu procesl zachazeni s cilem dosazeni souladu procest zpracovani s GDPR
>  Priloha — dokumenty obsahujici provedeni jednotlivych opatfeni (implementace GDPR)

Vzorové souhlasy jsou ¢lenény podle ucelu.

CiLE

Cilem vstupni analyzy GDPR je navrhnout Spravci a nasledné taktéZ provést na podkladé Zavérecné zpravy
takova opatreni, ktera v oblasti ochrany osobnich Udajl zajisti soulad procesl zpracovani osobnich udaja
Spravce s predpisy na ochranu osobnich udaju.

Dilci cile analyzy:

> komplexni zmapovani a popis vSech procesl Sprdvce pfi zpracovavani osobnich udaji (slouZi pro
budouci efektivni orientaci ve zpracovatelskych procesech);

>  vytvoreni datové mapy;
> analyza popsanych procesl zpracovani osobnich Udajli z hlediska dodrzovani pozadavk( GDPR;

> vypracovani doporuceni jednotlivych krokl pro implementaci poZadavk( GDPR.

POUZITE METODY

PFi této analyze procesl zpracovani osobnich Gdajd bylo postupovano podle metodiky vychazejici z pozadavk(
vyhlasky ¢. 316/2014 Sh., o kybernetické bezpecnosti, upravené pro oblast zpracovani osobnich udaja tak, aby
zohledriovala poZadavky predpist na ochranu osobnich Gdajli a dopad na subjekty osobnich udaju.

JAK POUZ{VAT DOKUMENT

I. ¢ast analyzy obsahuje datovou mapu, ze které Sprdvce ziska kompletni prehled o vSech agendach, které
v ramci své béZné Cinnosti provozuje, pfi nichz dochazi k nakladani s osobnimi idaji. Spravce by tak mél zajistit,
Ze zameéstnanci, ktefi maji jednotlivé agendy na starost, budou cinnost vykondvat s vesSkerou peclivosti

5



a opatrnosti, aby nedoslo k poruseni pfedpisli na ochranu osobnich Gdaji. Z datové mapy Spravce ziska prehled
o osobnich udajich, s nimiz pfichazi do styku, uéelech zpracovani, nejdéle pripustné dobé pro uchovani (dllezité
zejm. pro povinnost ucinit vymaz osobnich Gdajl), pravnich titulech opravriujicich jejich zpracovani a dalsich
subjektech zapojenych do zpracovatelskych proces — pfijemce a zpracovatel (dudlezité zejm. pro uzavieni tzv.
zpracovatelské smlouvy).

Il. ¢ast analyzy obsahuje pravni rozbor zpracovatelskych procest Spravce z hlediska dodrzovani predpisd na
ochranu osobnich Gdaji. Zde Spravce ziskd kompletni prehled vsech nedostatkll a poruseni predpisii na
ochranu osobnich Gdajd v¢. navrh( na jejich feseni.

l. ¢ast obsahuje souhrn a pfilohy s dokumenty, které plni implementacni funkci.

UZIVATELE DOKUMENTU

Dokument je uréen k vyhradnimu uZiti nasledujicich skupin osob:
> statutdrni organ Spravce
> vedouci zaméstnanci Spravce, povéreni statutarnim organem Spravce
> zaméstnanci Spravce, povéreni statutarnim orgadnem Spravce
>  zfizovatel Spravce

> orgdany verejné moci, spada-li uzivani tohoto dokumenty do vykonu jejich plisobnosti (napf. provadéni
kontrolnich Cinnosti), ktera jim byla svéfena na zakladé pravnich predpistd platnych a dcinnych na
tzemi Ceské republiky



CHARAKTERISTIKA ORGANIZACE

ORGANIZACE:

Ndzev:

Sidlo:

Www strdnky:

statutdrni orgdn’:

typ organizace:

obor ¢innosti:

Zakladni skola Prokopa Divise a Matefska skola, Znojmo - Pfimétice 569

Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo

70940843

WWW.zsprim.cz

Mgr. Daniel Kasan

(Feditel je statutarnim orgdnem oprdvnénym zastupovat pravnickou osobu)

verejny subjekt (subjekt verejné spravy) - skola (materska Skola, zakladni skola) ve
smyslu § 7 odst. 3 zdkona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon

poskytovani vzdélavani ve smyslu ust. § 1 Skolského zakona

1

Stav ke dni provedeni auditu.


www.zsprim.cz

POUZIVANE POJMY A ZKRATKY

Osobni udaj Veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé;
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i
neprimo identifikovat, zejména odkazem na urdcity identifikator, napftiklad
jméno, identifikacni Cislo, lokacni Udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i
vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické,
kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

ou Osobni udaj.

Subjekt osobnich udajt Fyzicka osoba, o které jsou osobni Udaje zpracovavané, a to spravcem (i
zpracovatelem. Subjekt osobnich Gdajd je nositelem prav dle clanku 12
a nasl. GDPR.

Zpracovani osobnich udaju Jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory

osobnich udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych
postupll, jako je shromdidéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani,
uloZeni, pfizplisobeni nebo pozménéni pfenosem.

Spravce osobnich tdajt Fyzickd nebo prdvnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery sam nebo spolec¢né s jinymi urcuje uUcely a prostredky
zpracovani osobnich Gdajl; jsou-li ucely a prostfedky tohoto zpracovani
uréeny pravem Unie Ci ¢lenského statu, mizZe toto pravo urcit dotceného
spravce nebo zvlastni kritéria pro jeho urceni.

Zpracovatel osobnich udaju Fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni udaje pro spravce.

PFijemce osobnich udajt Fyzickda nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, kterym jsou osobni Udaje poskytnuty, at uz se jedna o tfeti stranu, ¢i
nikoli. AvSak orgdny vefejné moci, které mohou ziskavat osobni uUdaje
vramci zvlastniho Setfeni vsouladu spravem clenského statu, se za
pfijemce nepovaZuji; zpracovani téchto osobnich (daji témito organy
verejné moci musi byt v souladu s pouZitelnymi pravidly ochrany tudajd pro
dané Gcely zpracovani.

Obcansky zakonik Zakon €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni.



Skolsky zdkon

Zdravotni udaje

Dozorovy urad

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani.

Udaje o zdravotnim stavu subjektu osobnich tGdajii — tj. osobni Gdaje tykajici
se télesného nebo dusevniho zdravi fyzické osoby, véetné udajli o poskytnuti
zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu.

Nezavisly organ vefejné moci zfizeny c¢Elenskym statem EU, ktery byl
vnitrostatnim pravnim predpisem povéren monitorovanim uplatfiovani
tohoto nafizeni scilem chranit zakladni prava asvobody fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich Gdaji a usnadnit volny pohyb
osobnich tdaj uvnitf EU. V Ceské republice je dozorovym ufadem Urad pro
ochranu osobnich udaji (www.uoou.cz).

Urad pro ochranu osobnich udaji (www.uoou.cz) — vykonavad v Ceské
republice plsobnost dozorového uradu pro oblast ochrany osobnich tGdaja.


http://www.uoou.cz/
http://www.uoou.cz/

I. POPIS PROCESU ZPRACOVANIi OSOBNiCH UDAJU

MAPOVANI PROCESU ZPRACOVANI

|SEZNAM ZPRACOVATELSKYCH CINNOSTI

Seznam zpracovatelskych cCinnosti obsahuje pfehled agend, které Spravce vykonava, pti nichz dochazi ke
zpracovavani osobnich udaj.

PF¥i provadéni analyzy pro zajisténi souladu s poZadavky nafizeni GDPR bylo zjisténo, Ze v rdmci Cinnosti
provadénych Spriavcem, jakoZto subjektu vefejné spravy, dochazi ke zpracovani osobnich Gdajd pfi
nasledujicich ¢innostech:

Piehled &innosti, p¥i kterych dochazi ke zpracovani OU:

Spravni agenda (rozhodovéni v postaveni OVM?) — pfijeti k pfedskolnimu a zakladnimu
vzdélavani

Matrikova agenda

Organizace predskolniho a zdkladniho vzdélavani

Persondlné-pravni agenda

Vedeni ucetni agendy

Stravovani

Evidence dodavatelskych smluv

Provadéni spisové sluzby

BOZP — vedeni evidence Uraz( déti a zaméstnancl

Soutéze, informovani o aktudlnim déni, propagace Sprdvce — provozovani www stranek
Kamerové systémy

INTERNIM AUDITEM BYLO ZJISTENO, ZE VV RAMCI SPRAVCEM PROVADENYCH CINNOST/ JSOU IDENTIFIKOVANY
NASLEDUJICI OBLASTI, V NICHZ DOCHAZI K NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI A VE SMYSLU NARIZEN/ GDPR SE
TAK JEDNA O PROCESY ZPRACOVAVANI OSOBNICH UDAJU.

IDENTIFIKOVANE PROCESY ZPRACOVAN{ OSOBNICH UDAJU:

1) Sprdvni agenda — prijimdni k vzdéldvani, rozhodnuti o odkladu povinné sk. dochdzky, rozhodnuti o
prestupu, rozhodnuti o uvolnéni z vyuky TV apod.

2) Organizace predskolniho a zdkladniho vzdéldvdni — pribéh MS a Z§
3) Evidence déti (,matrika” dle § 28 Skolského zdkona)

4) PersondIni a mzdovd agenda

V postaveni organu verejné moci.
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5) Prezentace / propagace sprdvce (provozovdni www strdnek)
6) Provddeéni spisové sluZzby

7) BOZP - zdravotni agenda, evidence traz(

8) Ekonomicko-prdvni agenda (hospodadrskad)

9) Agenda stravovadni

10) Kamerové systémy

SEZNAM PROSTREDKU ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Jednotlivé procesy zpracovani osobnich Udajll Ize provadét pomoci digitdlnich nebo manualnich prostredkt —
napf. zapisovani jmen do listiny pfitomnych, katalogovych/evidencnich list(, elektronicka evidence apod.

V ramci vstupni analyzy pro zajisténi souladu s poZadavky nafizeni GDPR bylo zjisténo, Ze pfi Cinnostech
provadénych Spravcem, jsou pro zpracovani osobnich Udaji kombinované vyuZivany prostiedky digitalni
a manualni, a to konkrétné:

Piehled prostiedk pro zpracovani OU:

Stolni pocitacové stanice (PC) a notebooky

DigitaIni fotoaparat

Mobilni telefon

Externi disk / USB flash disk

Listinné nosice (evidencni listy, spravni rozhodnuti, faktury, smlouvy apod.)

KATEGORIE SUBJEKTU OSOBNICH UDAJU

Clanek 4 odst. 1 nafizeni GDPR normuje, Ye za osobni Gdaj se povaiuji: ,veskeré informace o identifikované
nebo identifikovatelné fyzické osobé (...)“. Natizeni GDPR navic pamatuje na dalsi (specialni) kategorii osobnich
udaj ve smyslu recitdlu ¢. 51 GDPR. Tato kategorie specialnich osobnich Udajl je znama téz jako ,citlivé”
osobni Gdaje.? Podle recitdlu &. 51 se za zvlastni kategorii osobnich Udajd povaZuji: ,,0s0bni tdaje, které jsou
svou povahou zvldst citlivé z hlediska zdkladnich prav a svobod {(...)“. Zvlastni kategorie osobnich Gdajd jsou
nasledné taxativné vyjmenovany v ¢lanku 9 GDPR. Do této kategorie tak patfi napf. udaje o zdravotnim stavu,
osobni Udaje vypovidajici o rasovém ¢i etnickém puvodu ¢lovéka, politickych nazorech, nabozenském vyznani —
blize viz ¢lanek 9 GDPR.

PRI ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU ROZEZNAVAME OSOBNI UDAJE A CITLIVE OSOBNI UDAIJE.

3 Viz vyjadieni UFadu pro ochranu osobnich Gdaji dostupné online na https://www.uoou.cz/5-zvlastni-

kategorie-osobnich-udaju-citlive-udaje/d-27274/p1=4744.
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V ptipadé osobnich Udaja tykajicich se déti* je potfeba pamatovat na obecnou zdsadu vymezenou v recitalu
€. 38 GDPR, ve kterém je pro spravce a zpracovatele uveden pokyn, Ze , Déti zasluhuji zvlastni ochranu
osobnich udaji, protoZe si mohou byt méné védomy dotcenych rizik, disledkd a zdruk a svych prdv v souvislosti
se zpracovdnim osobnich udaji.” Tento pokyn sprdvce a zpracovatele tak nabada k vétsi obezietnosti pfi
zachazeni s osobnimi udaji tykajicich se déti.

OSOBNI UDAJE DETI POZiVAIJI ZVLASTNi OCHRANY.
SPRAVCI A ZRACOVATELE MUSI PRI ZPRACOVANI TAKOVYCH OSOBNICH UDAJU DBAT VYSSi OPATRNOSTI

PRI ZACHAZENI S NIMI — NAPR. ZAJISTIT VYSSi STANDARD ORGANIZACNICH A BEZPECNOSTNICH
OPATRENI.

Na zakladé zjisténych zpracovatelskych Cinnosti (viz vy3e) a dale v textu analyzy uvedeného rozclenéni osobnich
udaju bylo zjisténo, Ze Spravce v ramci své Cinnosti zpracovava osobni a citlivé Udaje nasledujicich kategorii
subjektl osobnich udajh:

Kategorie subjektd OU:

1. Zaméstnanci a jejich rodinni pfislusnici

2. Zaci

3. Zakonni zastupci zakd

4. Osoby zmocnéné pro odvadéni a vyzvedavani déti z MS
5. Dodavatelé / odbératelé sluzeb

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU ZPRACOVAVA OSOBN/ UDAJE CELKEM 5 KATEGORII SUBJEKTU
OSOBNICH UDAJU.

KOMPLETN{ PREHLED ZPRACOVAVANYCH OSOBNICH UDAJU VC. POPISU
ZPRACOVATELSKYCH AGEND, IDENTIFIKACE UCELU, DOBY ZPRACOVANI{ OU
A ZAKONNEHO PODKLADU

Na podkladé informaci ziskanych pti provedeni vstupni analyzy bylo zaméstnanci Povérence ve
spoluprdci se zaméstnanci Spravce zjiSténo, Ze pfi zpracovani osobnich Udaja naklada Spravce s nize
uvedenymi osobnimi a citlivymi udaiji.

Zdlvodu prehlednosti byly Sprdvcem zpracovavané osobni Udaje pfirazeny vidy samostatné
k jednotlivému procesu agendy zpracovani osobnich udaju.

Sprdvce osobnich Udaji ma mj. povinnost podle ¢lanku 5 odst. 1 pism. b) a e) GDPR osobni udaje
zpracovavat jen (i) za ucelem, ktery je urcity, vyslovné vyjadreny, legitimni, pouze zplsobem, ktery je

4 Pojem ,dité”“ neni v nafizeni GDPR bliZe vysvétlen. Je proto nezbytné si analogicky pomoci jinym

pravnim predpisem, ktery ve vnitrostatnim pravu CR definuje, koho Ize povaZovat za dité. Tak je tomu
v trestnim zékoniku (zdkon ¢. 40/2009 Sb.), kde se v ust. § 126 uvadi, Zze ,Ditétem se rozumi osoba mladsi 18 let

()"
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v souladu s takto uvedenym ucelem (pism. b)), a takové zpracovani musi byt zaroven provadéno (ii)
jen po dobu ne delsi, nez je nezbytné pro Ucely, pro které jsou zpracovavany.

SPRAVCE JE OPRAVNEN OSOBNI UDAJE ZPRACOVAVAT POUZE ZA JASNE DEKLAROVANYM,
URCITYM A LEGITIMNIM UCELEM A POUZE PO TAK DLOUHOU DOBU, KTERA JE NEZBYTNE
POTREBNA PRO DEKLAROVANY UCEL ZPRACOVANI NEBO PO DOBU URCENOU PRAVNIMI
PREDPISY.”

Ucel a doba zpracovani musi byt Spravcem vymezeny predeviim proto, Ze tyto Udaje jsou obsahem
informacni povinnosti Spravce podle ¢lanku 13 GDPR viz dale v textu. Spravce osobnich udajli proto
musi mit prehled za jakym ucelem a jak dlouho zpracovava jednotlivé osobni Gdaje subjekt osobnich
udaja.

1) Pfijimani do MS

Zadost o prijeti do MS

Osobni udaje Ucel zpracovani Archivacni doba Pravni davod zpracovani
Dité: PInéni pravnich 5 let Clanek 6 odst. 1 pism. c)
Jméno a pfijmeni, povinnosti GDPR - pInéni pravni
datum narozeni, misto | vyplyvajicich ze povinnosti®
trvalého pobytu, Skolského zakona dle §
zdravotni pojistovna, 34,34a a 34b - )
matefrsky jazyk, statni organizace Telefon a e-mail na .
obé&anstvi, rodné &islo, piedskolniho zakonné zastupce - Clanek
udaje o ockovani vzdélavani a realizace 6 odst. 1 pism. f) GDPR —
Zdkonny zdstupce: povinnosti opravnéné zdjmy Spravce,
Jméno a pfijmeni, predskolniho pokud tyto Udaje slouzi k

Misto trvalého pobytu, | vzdélavani.
adresa pro dorucovani,
telefon, e-mail,
zaméstnavatel

zajisténi lepsi komunikace s
rodici, oviem pokud by
udaje slouzily napfiklad k
propagaci Skoly, tak je
tfeba souhlasu podle
¢lanku 6 odst. 1 pism. a)
GDPR.

5 Je velmi Casté, Ze samotny Ucel zpracovani a doba uloZeni plyne z pravnich predpist (viz. zakon ¢.

499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé)

6 Zakon ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, vyhldgéka MSMT ¢.364/2005 Sb., o dokumentaci do kol a
Skolskych zafizeni.
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Udaje bez pravniho
diivodu (nutny souhlas):
Zdravotni pojistovna,
matersky jazyk, statni
obcanstvi, rodné dislo,
zaméstnavatel zakonného
zastupce jsou udaje
nadbytecné pro plnéni
pravni povinnosti podle
Skolského zakona. Ke
zpracovani takovych udaju
je tfeba si vyzadat souhlas
se zpracovanim osobnich
udaja dle ¢lanku 6 odst. 1
pism. a) GDPR nebo tyto

udaje odstranit.

Rozhodnuti o pfijeti do MS

Osobni udaje Ucel zpracovani Archivacni doba Pravni diivod zpracovani
Dité: PInéni prévnich 5 let Clanek 6 odst. 1 pism. c)
Jméno a pfijmeni, povinnosti GDPR — pIn&ni pravni
datum narozeni, misto | vyplyvajicich ze povinnosti’
trvalého pobytu, Skolského zakona dle §

Zdkonny zdstupce: 34 - organizace

Jméno a pfijmeni, predskolniho

Misto trvalého pobytu, | vzdéldvani a realizace

adresa pro doru€ovani | povinnosti
predskolniho
vzdélavani.

7 Zakon ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, vyhldgéka MSMT ¢.364/2005 Sb., o dokumentaci do kol a
Skolskych zafizeni.

14



2) Organizace piedskolniho vzdélavani — pribéh MS

Skolni matrika

Osobni udaje

U¢el zpracovani

Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Dité:

Jméno a pfijmeni, rodné
¢islo, datum narozeni
(nebylo-li rodné cislo
pridéleno), statni obcanstvi,
misto trvalého pobytu,
misto pobytu na uzemi
Ceské republiky (u cizincd),
datum zahdjeni vzdélavani,
datum ukonceni vzdélavani,
zdravotni zpUsobilost,
znevyhodnéni ditéte dle §
16, podplirna opatreni dle §
16

Zakonny zdstupce:
Jméno a pfijmeni,
Misto trvalého pobytu,
adresa pro dorucovani,
telefonické spojeni

PInéni pravnich
povinnosti,
vyplyvajicich ze
Skolského zakona —
vedeni Skolni matriky
podle § 28 odst. 1
pism. b) Skolského
zakona

50 let — je vsak
tfeba pamatovat,
Ze dokumenty
tridni vykazy,
katalogy,
katalogové listy,
jsou dle bodu 16
pfilohy €. 2 zakona
¢. 499/2004 Sb.,
dokumenty, které
je vidy nezbytné
pred likvidaci
predlozit k vybéru
za archivalie.

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti®

Vedeni dochazky v MS

Osobni Udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni divod zpracovani

Dité:

Jméno a pfijmeni,
trida,

¢asovy Udaj o dochdzce

Zdkonny zdstupce:
Jméno a pfijmeni,

PInéni prévnich
povinnosti,
vyplyvajicich ze
Skolského zakona §
28, odst. 2
vyhl.¢.14/2005 Sb.

5 let

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti®

8 Zdkon ¢. 561/2004 Sb.,

Skolskych zafizeni.

gkolsky zdkon, vyhlaska MSMT €.364/2005 Sb., o dokumentaci do $kol a

° Zakon ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, vyhldgéka MSMT ¢.364/2005 Sb., o dokumentaci do $kol a

Skolskych zafizeni.
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Zvlastni rezim vzdélavani v MS

Osobni udaje

U¢el zpracovani

Archivacni doba

Pravni divod zpracovani

Dité a zakonny zdstupce:
Posudky PPP, IVP, ISP
(plany pedagogické
podpory, individudlnich
vzdélavacich a studijnich
plana)

Pedagogickd podpora
ditéte a naplfiovani
pozadavku na
individualni vzdélavani

Po dobu nezbytné
nutnou ke splnéni
Gcelu

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti'®

3) PFijimani k vzdélavani do ZS — spravni rozhodovani a souvisejici ¢innost

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni divod zpracovani

Zdk:

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, rodné Cislo,
misto a stat narozeni,
trvaly pobyt, adresa pro
dorucovdéni, udaj o
predchozim vzdéldvani,
udaj o odkladu povinné
k. dochazky?, idaj o
zdravotni zpUsobilosti
(zdravotni stav),
predchozi skola, udaje o
sourozencich, materska
Skola, kterou zak
navstévoval, zdravotni
pojistovna

Zdkonny zdstupce:

PInéni pravnich
povinnosti
vyplyvajicich ze
Skolského zakona
dle § 36 odst. 4
Skolského zakona —
umoznéni povinné
Skolni dochazky a
dle § 46 Skolského
zdkona organizace
zakladniho
vzdélavani
(poskytovani
vzdélavani)

Zadost o prijeti

k zakladnimu
vzdélavani— 10 let
Spravni rozhodnuti
0 zadosti o pfijeti —
10 let

Z4dost o odklad
pov. $k. dochdzky a
rozhodnuti o
Zadosti — 10 let
Ostatni spisy
spravniho fizeni —
kat. S10

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti?

Clanek 6 odst. 1 pism. f)
GDPR — opravnéné zajmy
Spravce

Zdravotni stav, Udaje o
sourozencich, materska
Skola, kterou zak
navstévoval — opravnény
zajem Skoly na tom znat
historii vzdélavani Zaka a
zjisténi jeho vzdélavacich
potreb.

Udaje bez pravniho

10 Zakon ¢. 561/2004 Sb., $kolsky zdkon, vyhlaska MSMT ¢.364/2005 Sb., o dokumentaci do $kol a

Skolskych zafizeni.

11

Je nezbytné rozliSovat samotné rozhodnuti o odkladu povinné skolni dochazky, jehoz dalsi soucasti maze byt jako

podklad lékafska zprava. Samotna informace o odkladu povinné skolni dochazky je ,,zakladnim“ osobnim Udajem, kdezto

|ékarska zprava obsahujici zdravotni Gdaje, bude citlivym osobnim udajem.

12 Zakon ¢&. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, vyhldgéka MSMT ¢.364/2005 Sb., o dokumentaci do kol a

Skolskych zafizeni.
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Jméno, pfijmeni, titul,
adresa trvalého pobytu,
jind adresa pro
dorucovani pisemnosti
(kontaktni adresa), ID
datové schranky,
telefonni ¢islo, email,
telefon do zaméstnani

diivodu (nutny souhlas):
Zdravotni pojistovna jsou
udaje nadbytecné pro
plnéni prdvni povinnosti
podle Skolského zakona.
Ke zpracovani takovych
Gdaju je tfeba si vyzadat
souhlas se zpracovanim
osobnich udajt dle
¢lanku 6 odst. 1 pism. a)
GDPR nebo tyto udaje
odstranit.

4) Vedeni evidence zaka v S (“skolni matrika”) podle § 28 odst. 1 pism
evidence katalogovych listli (evidenénich lista)

. B) Skolského zakona vcetné

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Zdk:

Jméno, pfijmeni, rodné
¢islo, datum narozeni,
osobni Cislo, misto a stat
narozeni, trvaly pobyt,
kontaktni adresa. Gdaj o
predchozim vzdélavani,
stupen dosazeného
vzdélani, udaj o zdravotni
zplsobilosti a informace
o zdrav. obtizZich, které by
mohly mit vliv na
poskytovani vzdélavani,
informace o
znevyhodnéni (specialni
vzdélavaci potieby),
udaje o podplrnych
opattenich (podle § 16
S$2), zavéry vydetfeni
uvedena v doporuceni
SPz

Zdkonny zdstupce Zdka:
Jméno, pfijmeni, adresa
trvalého pobytu, adresa
pro dorucovani
(kontaktni adresa),
telefonni ¢islo, e-mail.

PInéni pravnich
povinnosti,
vyplyvajicich ze
Skolského zakona —
vedeni skolni matriky
podle § 28 odst. 1
pism. b) Skolského
zakona

50 let

je  vsak  treba
pamatovat, ze
nasledujici

dokumenty: tfidni
vykazy, katalogy,
katalogové listy,

jsou dle bodu 16
pfilohy €. 2 zdkona
¢. 499/2004 Sb.,
dokumenty, které
je _vidy nezbytné
pred likvidaci
predlozit k vybéru
za archivalie

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv. citlivych tGdaj JE-LI SUBJEKTEM OU DITE — ANO
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5) Organizace zakladniho vzdélavani vc. vedeni ostatni dokumentace podle § 28 odst. 1 Skolského

zakona (vyjma dokumentace podle § 28 odst. 1 pism. k) Skolského zakona), a to nap¥:

- vyro¢ni zpravy
- tfidni knihy
- tfidni vykazy

- Skolni fad apod.

Osobni udaje

U¢el zpracovani

Archivacni doba

Pravni dlvod
zpracovani

Zdk:

Jméno, pfijmeni,
datum narozeni,
osobni Cislo, adresa
bydlisté, udaj o
dosazeném stupni
vzdélavani, udaj o
zdravotni zpUsobilosti,
klasifikace, vychovna
opatfeni

Zakonny zdstupce

Jméno, pfijmeni,
telefon, email, adresa
pro dorucovani
(kontaktni adresa)

PInéni prévnich
povinnosti,
vyplyvajicich ze
Skolského zakona (§
28) — tfidni vykazy,
tfidni knihy, osobni
spisy, vedeni zapisu
z porad, vyrocni
zpravy, vlastni
evaluace, evidence
konecnych zprav
Ceské $kolni inspekce,
kontrol a inspekci,
ostatni spravni
rozhodovani

Vyrocni zpravy — 10 let
Tridni knihy —S10

Evidencéni list ditéte — S/10
Sezndmeni se Skolnim fadem
aSVP -5 let

Evidence stiznosti zakonnych
zastupcu, zaméstnancl — V/5
Auto evaluace — kat. V/5
Zaznamy z kontrol a inspekci
Ceské gkolni inspekce, Uradu
prace, finan¢niho Ufadu aj. —
kat. V/5

Zapisy z porad — kat. V/5
Informace k odhlaseni ze
vzdélavani — 10 let

Osobni spis ditéte — 10 let
Posudek zdravotni
zpUsobilosti pro ucely
poradani ozdravného
pobytu, zajisténi vyuky
plavani, uvolnéni zaka z TV
apod. - 5 let

Skolni Fad — A5

Rozvrh hodin —S1
Orientac¢ni  testovani na
pritomnost OPL -5 let

Clanek 6 odst. 1
pism. c) GDPR —
plnéni pravni
povinnosti.
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6) Personalné-pravni agenda

Osobni udaje

J&el zpracovani

Archivacni doba

Pravni divod
zpracovani

Zaméstnanec:

Jméno, pfijmeni, titul,

datum narozeni,
rodné cislo, adresa
trvalého pobytu,
kontaktni adresa, e-
mail, telefon, misto a
stat narozeni, statni
prislusnost, ¢islo
zdravotni pojistovny,
bankovni spojeni,
rodné pfijmeni,
predchozi
zameéstnavatel,
rodinny stav, rodinny
pfislusnik, dosazené
vzdélani, doklady o
dlchodu, udaje o
platu - vyméra,
historie trestni
minulosti (vypis z
rejstiiku tresta),
zdravotni prohlidky,
invalidita, zdravotni

znevyhodnéni, Zadost
o prispévky, potvrzeni

o pracovni
neschopnosti,

prohlaseni poplatnika

k dani z pfijmu ze
zavislé ¢innosti,

Napliovani
pracovnépravni
vztahu (plnéni
pracovni smlouvy),
vedeni pracovni
dokumentace -
plnéni pravni
povinnosti podle
Skolského zdkona,
zakoniku prace,
zakona o
nemocenském
pojisténi aj.

Kvalifikace a vzdélavani — kat.
V/10;

Podklady pro vzdélavani (hmotné
zajisténi Skoleni, kurzd) — kat. S/5;
Adaptacni programy
zaméstnancl (Skoleni, kurzy) —
kat. S/5

Osobni spisy zaméstnancll — kat.
S/50

Pracovni doba (pracovni volno,
ulevy v prdci, prace prescas) —
kat. S/5

Snizeni pracovniho Uvazku— kat.
S/5

mimo pracovni pomér (DPP, DPC)
—kat. S/5;

Nahrada djmy — kat. S/5
Nemocenské a socialni
zabezpedeni pracovniki/ registr
pojisténcd — kat. S/10

Zdravotni pojisténi / registr
pojisténcu — kat. S/10

Vybérova fizeni na obsazeni
pracovnich mist — kat. S/5
Pracovni fad, pracovni kazen —
kat. A/5

Postihy podle zédkoniku prace —
kat. S/5

Pracovné pravni spory — kat. V/10
Absence — kat. S/5

Clanek 6 odst. 1
pism. c) GDPR -
plnéni pravni
povinnosti'?

Udaje bez pravniho
divodu (nutny
souhlas):

Zivotopisy jsou
Udaje nadbytecné
pro plnéni pravni
povinnosti. Ke
zpracovani takovych
udaja je tfeba si
vyzadat souhlas se
zpracovanim
osobnich udajt dle
¢lanku 6 odst. 1
pism. a) GDPR nebo
tyto udaje
odstranit.

U nepfijatych
uchazecu se jedna o
zpracovavani
Zivotopis( za
ucelem pozdéjsi
komunikace pfi
vybéru uchazecl na
dalsi pracovni
pozice, ale pouze se

podpis, zdkonné Rozbory (stav, pocty, platy souhlasem!
srazky, exekuce, zaméstnancu aj.) — kat. A/5

insolvencni fizeni, Katalog funkci a mzdovych tarif(i

Il pili¥ dichodového — kat. S/5

systému, Zivotopisy Podklady k odménam — kat. S/3

13 Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakon ¢.187/2006 Sb, o nemocenském pojisténi, zakon

¢.155/1995 Sb, o diichodovém pojisténi, zakon €.280/2009 Sb., dafiovy Fad, zdkon ¢. 586/1992 Sb., o dani
z pfijmQ, zdkon ¢.561/2004 Sb., skolsky zakon, zakon ¢.435/2004 Sb., o zaméstnanosti.
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Mzdové listy — kat. S/50

Dan z pfijmu fyzickych osob— kat.
S/10

Vyplatni pasky — kat. S/5

Pajcky zaméstnanclim — kat. S/5
Urazy smrtelné a tézké — kat.
A/10

Ostatni Urazy — kat. S/5
Dokumentace BOZP — kat. V/5
Kategorizace praci — kat. S/5;
Lékarské prohlidky — kat. S/5;
Osoby se zménénou pracovni
schopnosti — kat. S/5;

Zavodni stravovani — kat. S/5;
Ochranné odévy a jiné soucastky,
sluZebni odévy — kat. S/5

Socialni fond — kat. S/10

Détské rekreace — kat. S/5

Skartacni fizeni — kat. A5;

Podaci denik / jednaci protokol —
kat. A5

Dorucovaci knizka — kat. S5
Rejstfiky k podacim denikim —
kat. A5

Dalsi pomocnad evidence — kat.
V5,

Evidence stiznosti — V/5

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv. citlivych udaj - ANO (ZDRAVOTNI UDAJE, RODINNi
PRISLUSNICI - DETI)
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7) Prezentace spravce

Osobni udaje

U¢el zpracovani

Archivacni doba

Pravni divod zpracovani

Déti:

Jméno, pfijmeni,
navazujici vzdélani,
reprezentace Skoly
(dosazené uspéchy),
fotografie

Zaméstnanci:
Jméno, pfijmeni,
aprobace / funkce, e-
mail, podobizna

Clenové skolské rady:

Jméno, pfijmeni,
podpis

Informovani verejnosti
o déni ve Skole a
Prezentace Sprévce.

Nejdéle pfipustna
doba pro zpracovani
se urcuje vzhledem
k deklarovanému
Uéelu zpracovani 2>
provadi se po dobu
nezbytné nutnou
vzhledem

k deklarovanému
Gcelu.

Clanek 6 odst. 1 pism. a)
GDPR —souhlas se
zpracovanim.

V pfimérené mire se
provadi v opravnéném
zajmu Skoly bez nutnosti
souhlasu.

Upozornéni:
Fototografie
uverejiovany na
webovych strankach
Spravce bez dalsSich
idenfikacnich osobnich
Gdaju, ¢i s kratkym
popiskem (Jan Novak —
vyherce 1. mista v
soutézi) jsou v souladu s
GDPR. Ovsem pokud
Spravce hodl3
zvefejiiovat pofizené
fotografie s detailnimi
osobnimi udaji, pfipadné
chce k publikovani téchto
Udaju pouzivat socialni
sité, je tfeba ziskat
souhlas se zpracovanim
osobnich udaja podle
¢lanku 6 odst. 1 pism. a)
GDPR nebo tyto udaje
odstranit.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv. citlivych Gdaj
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8) Zdravotni agenda (BOZP)

Osobni udaje

U¢el zpracovani

Archivacni doba

Pravni divod zpracovani

Dité, zaméstnanec:
Jméno a pfijmeni,
tfida, datum narozeni,
zdravotni stav, udaj o
zdravotni pojistovné

Evidence a hlaseni Urazt
zaméstnancl a zakl —
plnéni pravnich
povinnosti dle
Skolského zakona,
zakona o pedagogickych
pracovnicich a zakona o
zajisténi dalsich
podminek BOZP

Zaznamy o Urazech
zaméstnancu —
zavazné a smrtelné —
kat. V/5

Zaznamy o Urazech
zaméstnancu —
ostatni —kat. S/5
Evidence Uraz(
zaméstnancu — kat.
S/5

Zaznamy o Urazech
z4k( — zavainé a
smrtelné — kat. A/5
Zaznamy o Urazech
z4kU— ostatni — kat.
S/5

Kniha GUrazl — Zaci —
kat. S/5

Zaznamy z ¢innosti
vychovnych poradcl
pfip. dalsich
specialistl — kat. S/5

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti'*

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv. citlivych idaj& - ANO UDAJE O ZDRAVOTNIM STAVU

9) Ekonomicko-pravni agenda (hospodarska ¢i smluvni agenda - odbératelé/dodavatelé)

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni dlvod zpracovani

Dodavatel, odbératel:
Jméno, pfijmeni, sidlo,
IC, DIC, telefonni ¢islo,
email, ¢islo
bankovniho uctu,
podpis, ID datové

1) Komunikace s
dodavateli / odbérateli,
kontrola plnéni a
dodrzovani smluvnich
zavazka.

Doba zpracovani
osobnich udajt je
omezena na dobu
trvani smluvniho
zadvazku, po ukonceni

Clanek 6 odst. 1 pism. b)
GDPR — nezbytnost pro
plnéni smlouvy.

schranky smlouvy - 5 let
2) PInéni zakonnych
povinnosti — napf.
14 Zakon ¢.561/2004 Sb., $kolsky zakon, zakon ¢.563/2004 Sh., o pedagogickych pracovnicich, zakon &.

309/2006 Shb., zakon o zajisténi dalsich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
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archivace ucetnich
dokladd.

3) Uchovani smluv pro
kontrolu hospodareni ze
strany zfizovatele a
jinych organi verejné
moci.

4) Uverejnéni smluv

v registru dle zdkona ¢.
340/2015 Sb., o registru
smluv

10) Uéetni agenda

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni dlivod
zpracovani

Jméno, pfijmeni, sidlo,
IC, DIC, ¢islo
bankovniho Uctu,
podpis, ID datové
schranky

PInéni zakonnych
povinnosti dle zakona
¢.563/1991 Sb., o
ucetnictvi

Doba zpracovani
osobnich udajt je
omezena na dobu trvani
smluvniho zavazku, po

ukonéeni smlouvy - 5 let
Kniha doslych a vydanych
faktur —5 let / platce DPH
10 let

Pokladni kniha, penézni
denik — 10 let

PFijmové a vydajové
pokladni doklady — 10 let
Vypisy z bankovnich Gctd
—10let

Clanek 6 odst. 1 pism.
c) GDPR — plnéni
pravni povinnosti.
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11) Stravovani

Osobni udaje

J&el zpracovani

Archivacni doba

Pravni diivod zpracovani

Zdk:

Jméno, pfijmeni, datum
narozeni, Cislo
bankovniho uctu, trida

Zdkonny zdstupce:
Jméno, pfijmeni,
podpis, telefon, e-mail

PInéni zakonnych
povinnosti podle § 119
zakona €. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon a vyhlasky
¢. 107/2005 Sbh., o
Skolnim stravovani.

Pfihlaska ke
Skolnimu
stravovani — 3
roky (S3)

Clanek 6 odst. 1 pism. c) GDPR
— pInéni pravni povinnosti®®

Clanek 6 odst. 1 pism. b) GDPR
— nezbytnost pro plnéni
smlouvy.

Telefon a e-mail na zakonné
zastupce - Clanek 6 odst. 1
pism. f) GDPR — opravnéné
zajmy Spravce, pokud tyto
Udaje slouZi k zajisténi lepsi
komunikace s rodici, ovsem
pokud by udaje slouzily
napftiklad k propagaci
Skoly/jidelny, tak je tfeba
souhlasu podle ¢lanku 6 odst.
1 pism. a) GDPR.

Dochazi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv. citlivych tdajti - SUBJEKTEM OU JE DITE > ANO

12) Spisova sluzba

Osobni udaje

Ucel zpracovani

Archivacni doba

Pravni davod zpracovani

Osobni udaje uvedené
vySe pro jednotlivé
agendy — dokumenty ke
spisové sluzbé jsou
jednotlivymi
dokumenty vzniklymi

z vySe uvedenych
¢innosti a zanesenych
do elektronického
systému spisové sluzby.

PInéni zakonnych
povinnosti dle zakona ¢.
499/2004 Sh., o
archivnictvi a spisové

sluzbé - § 3 odst. 1 pism.

j)

Viz vySe doba
uvedena pro
jednotlivé
dokumenty.

Clanek 6 odst. 1 pism. c)
GDPR — plnéni pravni
povinnosti®

Dochdzi ke zpracovani zvlastni kategorie OU tzv. citlivych Gdajd - ANO

15 Vyhlaska &. 107/2005 o $kolnim stravovani.

16 Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, vyhlaska €. 259/2012 Sb., o podrobnostech

vykonu spisové sluzby.
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POPIS APLIKOVANEHO ZABEZPECENI OU - ZAJISTENi DUVERNOSTI

LOKACE A POPIS ZABEZPECEN{ OU PRI VYUZiVANI DIGITALNICH A MANUALNICH

PROSTREDKU ZPRACOVANI

Nastroje zpracovani:

Cinnost

Nastroj zpracovani

ano x ne, popis

Spravni agenda ZS/MS — pfijimaci
fizeni, tfidni vykazy, katalogové listy

Manualni

ANO - Dokumenty se spisy spravniho
Fizeni ze ZS a souvisejici ¢innosti jsou
v listinné podobé ukladany centralné
do uzamykatelné kanceladre feditele
Skoly. Provadén omezeny pfristup
zaméstnancUl. Kanceldf se uzamyka.
Pfistup k dokumentdm povolen
pouze povérenym osobam, a to na
nezbytné nutnou dobu. Samotné
spisy jsou uvniti kanceldre ukladany
v uzamykatelné registrature.

Dokumenty se spisy spravniho Ffizeni
z MS jsou v listinné podobé ukladany
centralné do uzamykatelné
kanceldre vedouci ucitelky. Provadén
pristup
Kanceldr se uzamyka. Samotné spisy

omezeny zaméstnancd.

jsou uvnitf kancelare ukladany

v uzamykatelné registrature.

Digitdlni

ANO - rozhodnuti o pfijeti je
evidovano | elektronicky. PC je
zabezpecen pfihlasovacim jménem a
heslem.

Matrikové zaznamy - evidence déti (§
28 odst. 2 skolského zdkona)

Manualni

NE - Matrikova agenda provozovana

systematicky  predevSim  pomoci
automatizovaného zpracovani — viz

nize digitalni prostiedky.

Digitalni

ANO - Osobni udaje Zzak(
zpracovavany v elektronickém
systému Bakalafi. Provozovatelem
obchodni

Bakalari Software s.r.o.

sluzby je spole¢nost

Nejednd se o cloudovy typ sluzby —

provadén lokalni provoz na siti.

25




Program instalovan lokdlné na PC
stanicich. Pfistup do aplikace
chranén unikatnim pfihlaSovacim
jménem a heslem pro jednotlivé
uzivatele. Samotny pfistup do PC
stanice vyZaduje heslo. Aplikovano
dvouvrstvé zabezpeceni pro pfristup
k osobnim tudajdm.

Ze strany Spravce je aplikovan tizeny
pristup k osobnim adajam.
UZivatelské  uéty rozliSeny na
spravcovské (nejvyssi opravnéni),
tridni ucitelé a ucitele.

Ostatni pedagogickd agenda

Manualni

ANO - Ostatni dokumentace
zajisténa proti neopravnéné
manipulaci a zni¢eni  aplikaci
omezeného pfistupu k dokumentim
— napf. evidence dochazky v MS
ukladany v uzamykatelnych tfidach v
uzamcené registrature.

Posudky PPP/SPC — ukladany
v kancelati specidlniho poedagoga a
v kanceldfi feditele. Jednd se o
uzamykatelné prostory, uvnitf
prostor dochazi k ukladani
dokumentlli do uzamykatelnych
sk¥ini.

Digitalni

ANO — evidence dochazky je v ZS
vedena elektronicky. V PC pod hesly,
kazdy ma svQj pfistup omezen podle
toho, k ¢emu je opravnén.

Posudky PPP/SPC jsou uloZeny na
sdileném disku.

Personalné — pravni agenda

Manualni

ANO - Osobni dotazniky a mzdové
podklady zaméstnancl jsou uloZeny

centralné v listinné podobé
v kancelari ekonoma Skoly,
v uzamykatelnych prostorech.

Kanceldf je opatfena zdmkem.
Pfistup kinformacim v dotaznicich
umoznén pouze opravnénym
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osobam - vedeni Skoly,
ekonom/ucetni - aplikovéno
dvouvrstvé zabezpeceni.

Digitdlni

ANO - podkladové dokumenty pro
personalistiku  ulozeny na PC
ekonoma skola. PC fyzicky
zabezpeceno proti kradezi
umisténim v uzamykatelném
prostoru. Davérnost ukladanych dat
zajiSténa pozadavkem pro zadani
pfihlaSovaciho jména a hesla.

Prezentace spravce

Manualni

ANO - vprostorach skoly bézina
prezentace. Nedochazi k ploSnému
zverejiovani osobnich udaji — vstup
do budovy omezen pouze na
zaméstnance Skoly, Zaky a jejich
zakonné zastupce, pfip. ndvstévy.

Digitalni

ANO - Zpracovani osobnich udajl
v podobé jejich volného zverejiiovani
prostfednictvim internetovych
stranek Sprdvce www.zsprim.cz.
Absence zabezpeceni aplikace proti
neautorizovanému pfistupu — neni
nasazen Sifrovaci protokol SSL (a
protokol https).

Zdravotni agenda (BOZP)

Manualni

ANO - Fyzické uloZeni zdravotnich
dokumentt a knihy Urazu
v uzamykatelné  kancelafi - v
uzamcené skfini. Aplikovan fizeny
pfistup k dokumentim.

Digitalni

ANO - zdravotni agenda je vedan i
elektronicky. PC fyzicky zabezpeceno
proti kradezi umisténim v
uzamykatelném prostoru. DUvérnost
ukladanych dat zajisténa
pozadavkem pro zadani
prihlasovaciho jména a hesla.

Ekonomicko — pravni agenda

Manualni

ANO - Smlouvy sodbérateli a
dodavateli uloZzeny v papirové
podobé  vuzamcené  kancelafi.
Dokumenty ukladany do
uzamykatelnych prostor.
V pracovnich hodinach davérnost
Udaja zajisténa osobnim dohledem
zaméstnanc( Spravce.

Digitdlni

NE - Neprovadi se

Ucetni agenda

Manualni

ANO - Podkladova dokumentace pro
Ucetnictvi uloZena strukturované
v listinné podobé, a to v kancelafi
ekonoma/ucetni $kola. Kancelar je
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www.zsprim.cz

uzamykatelnd. Aplikovan omezeny
pfistup (pfistup umoznén pouze
povérenym zameéstnancliim).

Ptfi odchodu z mistnosti se kancelar
uzamykda. V pracovnich hodinach
dhvérnost Udajl zajisténa osobnim
dohledem zaméstnancl Spravce.

Digitalni

ANO - Dokumenty jsou vedeny i
v elektronické (digitalni) podobé a
ukladany na stanici PC. Agenda je
vedena pomoci softwaru ACE ucto.
Programové vybaveni vyzaduje pro
vstup do aplikace unikatni
pfihlaSovaci jméno a heslo.

Stravovani

Manualni

ANO - Listinné dokumenty (prihlasky
ke stravovani) fyzicky uloZeny
v kancelafi vedouci stratovny.
Ukladani dokumentd v uzamykatelné
kancelafi s omezenym pfistupem
zaméstnancu. PFi odchodu
z mistnosti se kancelaf uzamyka.
V pracovnich hodindch ddvérnost
osobnich Udaji zajisténa osobnim
dohledem zaméstnanct Spravce.

Digitdlni

ANO - stravovaci agenda je vedena
elektronicky pomoci softwaru VIS
Plzen. PC fyzicky zabezpeceno proti
kradezi umisténim v uzamykatelném
prostoru. Davérnost ukladanych dat
zajiSténa pozadavkem pro zadani
pfihlaSsovaciho jména a hesla.

Spisova sluzba

Manualni

ANO - na dokumenty jsou
pfitazovany skarta¢ni znaky. Je
vypracovan archivacni a skartacni
plan skoly.

Digitdlni

NE — neprovadi se.

Provozovani kamerového systému

Manualni

NE — neprobiha.

Digitalni

ANO — kamerovy systém se
zdznamem. Zaznam je uchovavan po
dobu 24 hodin.
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PREHLED PRIJEMCU JEDNOTLIVYCH 0OU

Prijemce

U¢el zpracovani

Organizatofi akci — ozdravny
pobyt, vyuka plavani, skolni
soutéze apod.

0U #aka: jméno, pFijmeni, datum narozeni, trvaly pobyt, Gdaj
o zdravotni zpUsobilosti, jméno a prijmeni zdkonného zastupce

Orgdny verejné moci,
bezpecnostni sbory, spravni
organy vykonavajici kontrolu,

dohled a dozor apod.

Rozsah zpfistupnénych osobnich Gdajl je uréen jednotlivymi
pravnimi ptedpisy, na jejichz zdkladé organy verejné moci k témto
udajlm pfistupuiji.

MSMT, €8I, zfizovatel,
kontrolni organy verejné
moci, poskytovatel dotace a
jiné podpory v rdmci dozorové
¢innosti

Pro ucely kontroly dodrzovani pravnich predpis(i ze strany organl
verejné moci - osobni Udaje zpracovavané v rdmci povinné skolni
evidence (Skolni matrika) dle § 28 skolského zdkona a udaje
zpracovavané v ramci pracovné-pravni agendy,

pro Ucely kontroly projekt( a finanénich vypomoci v ramci trvani
projektd véetné jejich udrzitelnosti.
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Il. DOPADOVA ANALYZA

ANALYZA POZADAVKU GDPR

|PL°JSOBNOST GDPR

Cést I. této zavéreéné zpravy obsahuje kompletni prehledové tabulky viech informaci, se kterymi
Spravce pfi své béziné cinnosti nakldadd — jednd se napfiklad o jméno a pfijmeni, adresu bydlisté,
rodné cislo apod. (viz vySe). Ve vSech pfipadech informaci uvedenych v prehledovych tabulkach se
jedna o osobni Udaje ve smyslu ¢ldanku 4 odst. 1 GDPR.

PFi provadéni auditu bylo zaméstnanci Spravce sdéleno, Ze s uvedenymi osobnimi Udaji se zachazi
nasledujicimi zplsoby:

- shromazdovani tdajd v personalnich slozkach zaméstnanct
- ukladani dat do pocitadovych program(
- usporadani udaja v listinné podobé v evidencich fazenych dle potreby Spravce

Takové zachazeni s osobnimi Udaji se povaZuje za zpracovani osobnich tidaji ve smyslu ¢lanku 4 odst.
2 GDPR, nebot se jedna o operace (nebo soubor takovych operaci), ktery je provadén za pomoci
automatizovanych postupll, nebo bez nich, jako je shromazdovani, zaznamenavani, usporadani,
strukturovani, pozménovani a jiné nakladani s osobnimi udaji.

Jsou splnény znaky evidence ve smyslu ¢lanku 4 odst. 6 GDPR.

Vécna puUsobnost nafizeni GDPR je regulovana ust. ¢lanku 2 odst. 1 GDPR, podle kterého se pravidla
GDPR vztahuji na zpracovani osobnich (daja, které je provadéno alespon castecné za pomoci
automatizovanych postupl, nebo i bez automatizovanych postupl téch osobnich udajd, které jsou
obsaZeny v evidenci nebo do ni maji byt zarazeny.

CINNOST SPRAVCE S OSOBNIMI UDAJI SPADA POD PUSOBNOST NARIZENi GDPR, A TO PODLE
CLANKU 2 ODST. 1 GDPR = SPRAVCE OSOBNICH UDAJU TAK MA POVINNOST DODRZOVAT PRI
ZACHAZENI S OSOBNiMI UDAJI POZADAVKY GDPR NA TAKOVE ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
A RIDIT SE JEHO PRAVIDLY.

CINNOST SKOLSKYCH SUBJEKTU NENI Z PUSOBNOSTI GDPR NIKTERAK VYLOUCENA (CLANEK 2
ODST. 2 GDPR), A TO ANI CASTECNE.
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POZADAVKY GDPR — VHODNA TECHNICKA A ORGANIZACNIi ZABEZPECENI OSOBNICH

UDAJU

Technickd opatreni

Kazdy Spravce osobnich udaji ma povinnost v ramci procest zpracovani osobnich Udaji zajistit

a nastavit takova technicka opatreni, kterd budou s ohledem na zdvaznost osobnich Udaji primérena

pro zajisténi odpovidajici Grovné dlvérnosti.

Z provedené analyzy vyplynulo, Ze v pfipadé vsech kategorii subjektll osobnich udaji (vyjma

kategorie Z4ci) se jednd prevainé o osobni Udaje, které nepozivaji zvysené ochrany podle ¢lanku 9

GDPR.

Doporucujeme v takovém pripadé zvolit pro dodrieni vhodnych technickych postupt

nasledujici kroky:

Osobni Udaje zpracovavané v nedigitalni podobé:

systematizované evidence osobnich Udaja (napf. persondlni spisy, mzdové podklady,
katalogové listy) fyzicky zabezpecit proti zneuziti ¢i Uniku
o mistnost, ve které jsou udaje ukladany, zabezpecit zdmkem proti neopravnénému
vniknuti,
o klice od dané mistnosti poskytnout pouze osobdm, které jsou oprdvnény do
mistnosti vstupovat, ¢i nakladat s osobnimi udaji,
o vytvofit seznam osob, které maji pristupové klice,
v pfipadé, Ze do mistnosti, do které jsou osobni Udaje ukladany, maji pfistup i jiné osoby
(napf. nepedagogicti pracovnici), neZ které jsou opravnény do dokumentl s udaji nahlizet
a pracovat s nimi, ukladat samotné evidence (dajd uklddat do uzamykatelné skfiné na
dokumenty;
zavést systém fizeného pfistupu do evidence udaju
o kaidy zaméstnanec by mél mit pfistup pouze k takovym osobnim udajim, které
nezbytné potrebuje pro vykondavani svych povinnosti;
o nemél by tak mit zaroverl umozZnény ptistup k osobnim ddajim, s nimiZ nezbytné
nepotiebuje zachazet (napt. radovy ucitel by nemél mit kli¢ od skfiné s dokumenty,
v nichz jsou persondlni spisy ostatnich zaméstnancu);
evidovat osoby, které maji opravnéni pfistupovat do evidenci osobnich udaja vc.
zaznamenavani samotného zplisobu nakladani;
zakazat pfenaseni jakékoliv ¢asti evidence mimo stanovenou mistnost;
udaje o osobach (zejm. déti) nezverejiiovat bez souhlasu se zpracovanim osobnich Gdajd na
internetu;
evidence s osobnimi Gdaji vést na jednom misté (centralné) = vyvarovat se déleni evidence
a zaroven i odpovédnosti;
v pfipadé zverejnovani osobnich udaja (napf. pfi vyvésovani vysledk( z pfijimaciho fizeni)
zavést prvky pseudonymizace
o tj. identifikacni Udaje subjektl osobnich Udajd (typicky jméno a pfijmeni zaka) skryt
pod anonymni identifikator — napft. Cislo pfihlasky a pod timto pseudonymizovanym
identifikdtorem je mozné zvefejnit informace = napft. ,,¢. P102 — dosaZeno 15 bodii =
pfijat ke studiu“
o vysledkem je tak zverejnéni informaci, avSak vtakové podobé, Ze nelze pfipojit
jednotlivé informace (napf. zda (ne)byla dotyénd osoba prijata ke studiu) pfimo
k identifikované fyzické osobég;
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o

nastavit pravidla pro uchovani aktudlniho stavu osobnich Udajd'’ - v pfipadé evidence Zaku
na zacatku roku vzdy vyzvat zakonného zastupce, zda nedoslo ke zméné osobnich udaju,
které Skola eviduje o zacich a v pfipadé, ze ke zméné doslo, aby byla bezodkladné nahlasena;
Fyzicky zabezpecit pocitace pred kradezi
Prevence ztraty mobilu / notebooku obsahujici osobni Gdaje — blokace slozek soubor(
obsahujici osobni Udaje pomoci hesla ¢i Sifrovani
Zjistit a zlikvidovat nerelevantni osobni Udaje (zdsada minimalizace)

o v pripadé, Ze spravce osobnich Gdaji nema souhlas se zpracovanim, pak osobni Udaje

odstrani (pfipadné anonymizuje)

Zaznamenat dobu platnosti zpracovani (Casovou délku) na dokumentu — fadnym pftirazenim
spisovych a skartacénich znaku

Provadét nahodné kontroly administrativnich Gkonl zaméstnancl a dodrZovani vyse
uvedenych pravidel.

Osobni Udaje zpracovavané v digitalni podobé:

Zajistit fyzické zabezpeceni mistnosti pfed neopravnénym vniknutim — vstupnim zamkem na
dvefich
o klice od dané mistnosti poskytnout pouze osobam, které jsou oprdvnény do
mistnosti vstupovat, ¢i nakladat s osobnimi Udaji
Zabezpecit PC stanice pred neopravnénym pouzitim — pfi zapnuti PC vyzadovat heslo
o Nastavit odpovidajici politiku hesel (min. 8 znak(, kombinace velkd a mald pismena
a Cislice, specialni znaky);
Pristupova hesla nesdélovat osobam, které nejsou opravnény zachazet s PC (napf. navstévy,
rodinni pfislusnici zaméstnance), ani je neuchovavat na viditelnych mistech (lepeni papirkd
s hesly na monitor ¢i na podlozku mysi apod.);
Nesdilet administratorska hesla;
Radné zalohovat data v pfimérené dobé;
Vyvarovat se nadmérnému pripojovani externich zafizeni (USB flash, apod.) a pokud nelze
zakdzat pripojovani externich médii, pak pomoci bezpecnostnich politik vynutit co
nejbezpecné;jsi pouziti externich médii — heslovani externiho flash zafizeni;
Pouzivat PC stanice s aktualizovanym operacnim systémem;
Na PC stanicich vyuZivat aktualizovany antivirovy software
Provadét pravidelné kontroly PC a externich médii pomoci antivirového softwaru;
Nepouzivat jiz nepodporované operacni systémy;
Pravidelné aktualizovat operacni systém;
Poucit zaméstnance, aby ,uzamykali“ ¢i ukonéovali session pfi opusténi PC automaticky 2>
pfi odchazeni od pocitace prepnout PC do rezimu uzamceni;
Databaze osobnich udajl zajistit pfi internetovém pfistupu Sifrovacim protokolem
o Poskytovatel takovéto internetové sluzby je zpracovatelem osobnich Gdaji = je tak
nezbytné uzavfit tzv. zpracovatelskou smlouvu podle ¢l. 28 odst. 3 GDPR
VyZadovat po poskytovateli vypocetnich sluzeb funkci logovani pfistupl do databaze udajl
vedené v digitalni podobé;
V pfipadé pristupu zpracovatell a jinych dodavatelll kosobnim Udajim provéfit
a zkontrolovat pfistupovd opravnéni, monitorovat pfistup téchto stran a zabezpedit spojeni
(viz Sifrovani);

17

V ramci pokyn( vnitfni smérnice ustanovit pravidla pro proces, kdy se zaméstnanci Spravce dozvédi,

Ze doslo ke zméné v osobnich udajich (napf. zména prijmeni zaméstnance, zména adresy bydlisté zZaka) -
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- Kontrolovat zachdzeni s osobnimi Udaji a vyhodnocovat zjisténa data vzhledem k dodrzovani
uvedenych pravidel.

Organizacni opatreni

Organizacni opatfeni pro zabezpeceni dlvérnosti osobnich udaji se tykaji predevsim procesi
zachdzeni s osobnimi Udaji zaméstnanci, a to v rdmci organizace Spravce. Smyslem je prevence Uniku
/ zneuZiti osobnich Gdaju zplsobeného lidskym faktorem. Organizacni opatfeni tak maji za cil
zabezpecit nalezité zpracovani.

Doporucujeme pro dodrzeni vhodnych organizacnich opatfeni zavést nasledujici prvky:
- jmenovat povérence pro ochranu osobnich udajt,

- vytvorit vnitfni predpis (smérnici), ktery bude obsahovat pokyny pro zaméstnance, jak
zachdazet s osobnimi Udaji v souladu s pfedpisy na ochranu osobnich udaj?8,

- proskolit zaméstnance v oblasti ochrany osobnich udaj,
- proskolit zaméstnance, jak bezpeéné zachdazet s vypocetni technikou,

- v pfipadé zjisténi incidentu (napf. poruSeni zabezpeceni osobnich Gdajd) takovy incident
zdokumentovat a zanalyzovat

o jaky incident nastal,

o co bylo pfi¢inou (pro¢ k nému doslo),

o zda bylo mozné se incidentu vyvarovat,

o ajakd opatfeni byla pfijata, aby se v budoucnu incident neopakoval

- v pfipadé, Ze se zaméstnanec dozvi o neplatnosti ¢i neaktudlnosti osobnich udajl, musi byt
stanoven postup, jak tuto informaci prfedat osobé, ktera je opravnéna zjistény stav zavést do
evidence osobnich udaj;

- Zajistit realizaci prav subjektl osobnich udaji — na pfistup k osobnim udajam, opravu, vymaz,
prenositelnost, omezeni zpracovani, podani stiznosti;

- tadné dodrzovat transparentnost a informacni povinnost vici subjektdm osobnich Gdaju;

18 V tomto ohledu Dozorovy Ufad zverejnil stanovisko, ve kterém uvedl, Ze jednim z prvkd organizacnich

opatfeni muizZe byt vydani vnitfni smérnice s pokyny pro zaméstnance, jak maji zachazet s osobnimi udaji,
nicméné samotny vnitini pfedpis je nedostacujici, pokud zaméstnanci nebyly zaroven proskoleni v oblasti
ochrany osobnich (daji. Stanovisko je dostupné na internetovych strankdch Dozorového uradu -
https://www.uoou.cz/k-zabezpeceni-osobnich-udaju-zpracovavanych-vypocetni-technikou/d-1583.
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SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MUSI ZAJISTIT DOSTATECNA TECHNICKA A ORGANIZACNI
ZABEZPECENI PRO ZAJISTENI DUVERNOSTI, INTEGRITY, SPOLEHLIVOSTI A DOSTUPNOSTI OSOBNICH
UDAJU.

POZADAVKY GDPR — INFORMACNI POVINNOST VUCI SUBJEKTUM OSOBNICH UDAJU

GDPR ve svém ¢lanku 12 odst. 1 normuje, Ze kazdy spravce osobnich Udaji ma povinnost pfijmout
vhodna opatreni, aby subjektim osobnich Udaji poskytl stru¢nym, transparentnim, srozumitelnym
a snadno pfistupnym a za poufZiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostfedk( veskeré informace
uvedené v ¢lancich 13 a 14 GDPR a ucinil veskera sdéleni podle ¢lank( 15 aZz 22 a 34 GDPR.

Obsah informacni povinnosti podle ¢lanku 13 GDPR — Spravce musi subjektu osobnich udaj
poskytnout nasledujici informace:

totoZnost a kontaktni Udaje spravce Ci jeho pripadného zastupce;

- kontaktni tdaje ptipadného povérence pro ochranu osobnich Gdaju;

- Ucely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje urceny;

- pravni zaklad zpracovani;

- opravnéné zajmy, pokud dochazi ke zpracovani na zédkladé ¢lanku 6 odst. 1 pism. f);
- pripadné prijemce / kategorie pfijemct osobnich udaji;

- pripadny umysl Sprdvce predat osobni idaje mimo EU;

- dobu uloZeni osobnich udajl, nebo kritéria urceni doby;

- poucit o existenci prava a moznosti poZadovat od spravce:

pristup k osobnim udajam, které se tykaji subjektu osobnich udaj,

O

o opravu nebo vymaz osobnich Udaja,
O omezeni zpracovani,

o vznést namitku proti zpracovani,

o prenositelnost osobnich udaju

- pokud jsou osobni Udaje zpracovany na zdkladé souhlasu se zpracovanim, pak pouceni
o moznosti kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajq;

- o existenci prava podat stiznost Dozorovému Uradu;
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- zda je poskytovani osobnich udaji zakonnym ¢i smluvnim poZadavkem, nebo poZadavkem,
ktery je nutné uvést do smlouvy a zda ma subjekt Udaji povinnost Udaje poskytnout,
a dlsledky neposkytnuti osobnich Udaju;

- zda dochazi kautomatizovanému rozhodovani, v¢. profilovdani a postupy i vyznam
a predpokladané dusledky takového zpracovani;

Vyse uvedend informacni povinnost musi byt splnéna pisemné, nebo prostfednictvim jinych
prostfedkl (v€. elektronické podoby). Ustné pouze na vyzaddani subjektu osobnich Gdajd, pokud je
jeho identita prokazana.

Doporucujeme informacni povinnost plnit v pisemné ¢i elektronické podobé, a to z divodu jasného
prokdazani splnéni této povinnosti Spravce.

V ramci provadéni auditu bylo zjiSténo, Ze Spravce neplni stanovenou informacni povinnost podle
¢l. 13 GDPR vici subjektim osobnich udajti, ackoliv je osobou povinnou takové informace
poskytnout.

Spravce by mél zajistit, Ze zvefejni vhodnym zpusobem (elektronicky na svych www strankach
a v tisténé podobé v sidle organizace) dokument s nazvem Prohlaseni o ochrané osobnich udaijt,
ktery bude obsahovat vysSe uvedené nalezitosti.

Dokument by mél mit 2 verze - jedna by méla obsahovat informace pro Zaky a jejich zakonné
zastupce, druha varianta by méla obsahovat informace pro zaméstnance. Varianta pro
zaméstnance nemusi byt zveirejnéna v elektronické podobé na www strankach Spravce — postaci
interni seznameni zaméstnanc.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MUSI VYDAT DOKUMENT (NAZVANY NAPR. PROHLASENI O OCHRANE
OSOBNICH UDAJU) OBSAHUJICI INFORMACE PODLE CLANKU 13 GDPR, KTERE JSOU URCENE
SUBJEKTUM OSOBNICH UDAJU.

DOKUMENT MUSI BYT SNADNO DOSTUPNY SUBJEKTUM OSOBNICH UDAJU - NAPR.
V ELEKTRONICKE PODOBE NA WWW STRANKACH SPRAVCE NEBO V TISTENE PODOBE V KANCELARI
VEDENI.
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Obsah informacni povinnosti podle ¢lanku 14 GDPR — pokud Spravce osobni Udaje neziskal od
subjektu osobnich udaja (napf. pfi prestupu z jiné skoly, obdrzel Spravce katalogovy list od jiného
spravce, tj. od jiné Skoly), musi Spravce poskytnout subjektu osobnich Udajd nasledujici informace:

- totoZnost a kontaktni idaje spravce i jeho pripadného zastupce;
- kontaktni udaje pripadného povérence pro ochranu osobnich udaju;
- Ucely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje uréeny;
- pravni zaklad zpracovani;
- kategorie dotcenych osobnich udaj
o adresné a identifikacni,
O popisné udaje,
o citlivé adaje (zvlastni kategorie osobnich udajl)
- pripadné prijemce / kategorie pfijemcl osobnich udajU;
- pripadny umysl Sprdvce predat osobni tdaje mimo EU;
- pokud jsou osobni Udaje zpracovany na zakladé souhlasu se zpracovanim, pak pouceni
o moznosti kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajg;
- o existenci prava podat stiznost Dozorovému uradu;
- zda je poskytovani osobnich Udaji zakonnym ¢i smluvnim poZadavkem, nebo poZadavkem,
ktery je nutné uvést do smlouvy a zda ma subjekt Udaji povinnost Udaje poskytnout,
a dusledky neposkytnuti osobnich udajq;
- zda dochazi kautomatizovanému rozhodovani, v¢. profilovdani a postupy i vyznam
a predpokladané disledky takového zpracovani.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU SDELUJE INFORMACE PODLE CLANKU 14 GDPR, JEN V OMEZENYCH
PRIPADECH, A TO POUZE ZA SITUACE, KDY OSOBNI/ UDAJE NEZISKAVA PRIMO OD SUBJEKTU
OSOBNICH UDAJU. Z AUDITU VYPLYNULO, ZE TAKOVA SITUACE NENI U SPRAVCE CASTA, JEDINYM
PRIPADEM JE PRESTUP ZAKU ZJINEHO SKOLSKEHO SUBJEKTU. V TAKOVEM PRIPADE MUSI
SPRAVCE SPLNIT SVOU INFORMACNI POVINNOST.

Obsah sdéleni podle ¢lankd 15 az 22 a 34 GDPR tvofi prevazné informace:

- které se tykaji uplatriovani prav subjektu osobnich udaju, a to prava na:
o pfistup k osobnim udajam (¢l. 15)
opravu osobnich udaju (¢l. 16)
vymaz — tzv. pravo ,, byt zapomenut” (cl. 17)
omezeni zpracovani osobnich udajl (¢l. 18)
prenositelnost osobnich udajl (¢l. 20)
o vzneseni namitky (cl. 21)
- ohledné opravy a vymazu osobnich Udajii nebo omezeni zpracovani — tyto informace se

O
O
O
O

poskytuji jednotlivym prijemcim osobnich udajd (¢l.19)
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ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI

GDPR ve svém c¢lanku 30 ukldada kazdému spravci osobnich udaji, aby vypracoval Zaznamy
o Cinnostech zpracovani. Tento dokument obsahuje nasledujici informace:

- jméno a kontaktni Gdaje spravce

- jméno a kontaktni Udaje povérence pro ochranu osobnich udajl

- Ucely zpracovani

- popis kategorii subjektl osobnich Gdajl

- popis kategorii osobnich udaju

- kategorie prijemcul, kterym byly / budou osobni Gdaje zpfistupnény, v¢. prijemcl usazenych

mimo EU

- informace o pfipadném predani osobnich Udaji mimo uzemi EU

- planované Ihlity pro vymaz osobnich Udajl (doba se odviji od spisového a skartacniho rddu)

- obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni

V ramci auditu bylo zjiSténo, ze Sprdvce by mél tyto zaznamy o ¢innostech zpracovani vypracovat.

Zaznamy o ¢innostech zpracovani musi byt podle ¢lanku 30 odst. 3 GDPR vyhotoveny v pisemné nebo
elektronické podobé.

Spravce ma povinnost zaznamy o Cinnostech zpracovani podle ¢lanku 30 odst. 4 GDPR pripadné
predlozit Dozorovému Uradu, pokud si je Urad vyzada.

Cinnost Spravce nespada pod vyjimky (subjekty, které nemaji povinnost vypracovat zaznamy
o ¢innostech zpracovani) uvedené v ¢lanku 30 odst. 5 GDPR.

V ramci provadéni auditu bylo zjiSténo, Ze Sprdvce je povinnym subjektem, na kterého se vztahuje
povinnost vypracovat zaznamy o cinnostech zpracovani, avSak uvedenou dokumentaci Spravce
nema vyhotovenou a neplni tak fadné povinnost stanovenou ¢l. 30 GDPR.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MA POVINNOST VYPRACOVAT (PISEMNE / ELEKTRONICKY) INTERNI
DOKUMENT ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI V OBLASTECH ZPRACOVANI
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POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Nafizeni GDPR ve svém ¢lanku 37 odst. 1 pism. a) aZ c) vyjmenovava spravce osobnich udaju, ktefi
maji povinnost jmenovat povérence pro ochranu osobnich udaji. Povéfenec pro ochranu osobnich
Udaja je soukromou osobou, kterd v organizaci, pro niz vykonava svou funkci, zabezpecuje fadné
zachazeni s osobnimi udaji.

Povétenec je povinen podle &ldnku 39 GDPR ve své organizaci provadét nasledujici tkoly®:
- poskytovat spravci informace a poradenstvi v oblasti ochrany osobnich udaj

- monitorovat v dané organizaci soulad zpracovani s nafizenim GDPR

- na pozadani poskytnout poradenstvi k posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju
- spoluprace s dozorovym uradem

- komunikace se subjekty osobnich Gdajd

- komunikace s Dozorovym uUradem

Funkci povérence pro ochranu osobnich udaji nemize vykonavat kaZzda osoba. GDPR totiZ ve svém
¢lanku 37 odst. 5 pozaduje, aby povérence vykondvala pouze osoba, kterd splfiuje odpovidajici
profesni kvality, a to na zakladé:

- svych odbornych znalosti préva, a
- praxe v oblasti ochrany osobnich Gdaj(?°

Ministerstvo vnitra Ceské republiky vydalo dne 22. 8. 2017 Metodické doporuceni k €innosti obci??,
ve kterém je vyslovné uvedeno, Ze skoly (bez ohledu na svou velikost) jsou spravcem osobnich
udajt, ktery ma povinnost pro svou organizaci jmenovat povérence pro ochranu osobnich udaj.

V ramci provadéni auditu bylo zjisténo, Ze Spravce je povinnym subjektem, na kterého se vztahuje
povinnost jmenovat povérence pro ochranu osobnich udajti podle ¢lanku 37 GDPR (a metodického
doporuéeni MV CR).

19 Uvedeny vycet ukolll neni taxativni. Spravce mizZe ve smlouvé, na jejimz zdkladé jmenoval povérence
do funkce, ujednat i dalsi ukoly nad rdmec stanovenych GDPR — napf. povinnost vypracovat pravni dokumenty.

20 Utad pro ochranu osobnich Gdajd ve svém stanovisku na webovych strankach uved|, 7e pro vykon
funkce povérence postaci osoba, ktera ma pravni nebo technické vzdélani v oblasti IT — viz
https://www.uoou.cz/9-poverenec-pro-nbsp-ochranu-osobnich-udaju/d-27280/p1=3938.

2 Dostupné na webovych strankach MV CR - http://www.mvcr.cz/odk2/.
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SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MA POVINNOST JMENOVAT POVERENCE PRO OCHRANU OSOBNICH
UDAJU, KTERY SPLNUJE POZADAVKY NA VYKON SVE FUNKCE.

POVERENCEM MUZE BYT POUZE OSOBA, KTERA MA PRAVNI NEBO TECHNICKE VZDELANI
A ZKUSENOSTI V OBLASTI OCHRANY OSOBNICH UDAJU.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MA POVINNOST ZVEREINIT KONTAKTNI UDAJE POVERENCE PRO
OCHRANU OSOBNICH UDAJU (NAPR. NA SVYCH INTERNETOVYCH STRANKACH) A DALE JE SDELI
DOZOROVEMU URADU.

SPRAVCE VYSE UVEDENE POVINNOSTI PLNI — POVERENCEM PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU BYL
JMENOVAN MGR. BC. IVO HEBELKA.

Postaveni povéfence pro ochranu osobnich (dajl v organizaci, ve které vykonava svou funkci
upravuje ¢lanek 38 GDPR. Nafizeni GDPR zde stanovuje, Ze

- spravce ma povinnost zajistit, aby byl povérenec nalezZité a v€as zapojen do vsech procesl
zpracovani osobnich Udaji = Spréavce tak ma povinnost seznamit povéfence s chodem své
organizace a byt mu kdispozici pro zodpovézeni vsech dotazi a poskytnuti Uplnych
a pravdivych informaci ohledné procest zpracovani osobnich tdajud

- spravce md povinnost podporovat povérence pfi vykonu jeho funkce a poskytovat mu
nezbytné zdroje pro plnéni jeho Ukoll = jedna se zejm. o poskytovani informaci, zajisténi
spoluprace zaméstnancl s povérencem, poskytnuti nezbytnych prostor ¢i komunikacnich
prostiedkl pro vykon své funkce

- povérenec musi byt pfi vykonu své funkce nezavisly — Spravce tak ma povinnost zajistit
naleZitou Uroven jeho nezdvislosti

o povéfenec nemuUZe ze strany Spravce obdrZet Zadné pokyny, které se tykaji vykonu
ukoll v rdmci funkce povérence

o povéfence ani nelze v souvislosti s vykonem jeho funkce propustit nebo sankcionovat

- povérenec musi byt pfimo podfizen vrcholovym fidicim pracovnikim - ve $kolskych
subjektech se jedna o feditele/ku

- povérenec je pfimo z dikce ¢lanku 38 odst. 5 GDPR vazan mlcenlivosti a je povinen dodrZovat
zasady dUvérnosti
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OSOBY ZAPOJENE DO PROCESU ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU — ZPRACOVATEL
OSOBNICH UDAJU

Narizeni GDPR predpoklada, Zze nékteré Cinnosti budou spravci osobnich Udaja tzv. outsorcovat na
své subdodavatele. Jedna se klasicky o pfipady specifickych sluzeb, k nimZ je potfeba zvlastnich
dovednosti & znalosti, kterymi bé&7né spravci nemohou disponovat.?? Zarover je pravdépodobné
(a ¢asté), e subdodavatel, aby mohl fadné provadét své sluzby pro spravce OU, musi nezbytné
zachdazet s osobnimi Udaji, s nimiz ma primarné pravo zachazet spravce osobnich udajd.?

Pokud takovy externi dodavatel sluzeb zachazi s osobnimi Udaji pro spravce, jedna se z pohledu
predpisli na ochranu osobnich Gdajl o tzv. zpracovatele osobnich udaju.

Pozn. za zpracovatele osobnich Udajii se nepovaZuje zaméstnanec v pracovnépravnim poméru /
osoba vykonavajici pro spravce praci na zakladé dohod konanych mimo pracovni pomér.

ZA ZPRACOVATELE OSOBNICH UDAJU SE POVAZUJE EXTERNI SUBJEKT, KTERY PRO SPRAVCE A NA
JEHO POKYN ZPRACOVAVA OSOBNI UDAJE.

Za zpracovatele se podle ¢lanku 4 odst. 8 GDPR povazuje ,Fyzickd nebo prdvnickd osoba, orgdn
vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery zpracovdvd osobni tdaje pro sprdvce.”

Na zakladé sbéru informaci pfi provadéni auditu bylo zaméstnanci povérence zjiSténo, Ze Spravce
v rdmci procesl zpracovani osobnich tdajii vyuzZiva zpracovatele osobnich udaijt

Prehled zpracovatell osobnich udaj:

1. Vefejna informaéni sluzba, spol. s r. o., sidlem Farského 14, 326 00 Plzen, IC: 45330344 —
Zpracovatel poskytuje Spravci software pro vedeni stravovaci agendy.

2. Alfa Software, s.r.o., se sidlem Prazska 22, Klatovy |, 339 01 Klatovy, IC: 26359812 — Spravce
vyuziva softwaru Zpracovatele pro vedeni mzdového Ucetnictvi. Pokud se jedna o cloudovou
verzi softwaru, jednd se o zpracovatele.

3. Poskytovatel lyzaiského vycviku - viekafi

2 Castym piikladem je outsorcing IT sluzeb, Géetnich sluZeb ¢i pravniho poradenstvi.

23 Je tomu tak pravé pri provadéni ucetnich sluzeb, kdy si spravce osobnich udaji objedna u externiho

subjektu zpracovani mezd / platl svych zaméstnancu. V takovém ptipadé je evidentni, Ze samotnym
predmétem poskytovani takovych sluzeb je zachazeni s osobnimi daji zaméstnancl spravce, ktery si tcetni
sluzbu objednal.
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Ze shora uvedené zasady odpovédnosti vyplyva, Ze Spravce je odpovédny za zachdzeni s osobnimi
Udaji, a to i pfestoie je provadéno zpracovatelem. Clanek 28 odst. 1 GDPR totiZ ukladd kazdému
spravci osobnich Udaju povinnost, aby vidy vyuZil pouze takové zpracovatele, ktefi poskytuji
dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni, aby dané zpracovani
bylo provadéno v souladu s predpisy na ochranu osobnich udaju.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU ODPOVIDA ZA JiM VYBRANE DODAVATELE SLUZEB, KTERI V RAMCI
ZACHAZENI S OSOBNIMI UDAJI MAJI POSTAVENI ZPRACOVATELE.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU JE POVINEN VYUZIVAT POUZE ZPRACOVATELE, KTERI POSKYTUJI
DOSTATECNE ZARUKY ZAVEDENI VHODNYCH TECHNICKYCH A ORGANIZACNICH OPATRENI.

Narizeni GDPR zaroven ve svém ¢lanku 28 odst. 3 stanovuje, zZe vztah mezi sprdvcem a zpracovatelem
osobnich Udajd musi byt provadén na zakladé tzv. zpracovatelské smlouvy. Ta musi byt podle GDPR
uzaviena pisemné a musi zaroven spliovat pfedepsané minimalni poZadavky z hlediska obsahu, které
jsou uvedeny v ¢lanku 28 odst. 3 pism. a) az h) GDPR.

SPRAVCE OSOBNICH UDAJU MA POVINNOST S KAZDYM ZPRACOVATELEM UZAVRIT
ZPRACOVATELSKOU SMLOUVU VE SMYSLU CLANKU 28 ODST. 3 GDPR.

V ramci provadéni auditu bylo zjisténo, Ze Spravce pfi procesech zpracovani osobnich udajti vyuzZiva
vySe uvedenych zpracovatelli osobnich tGdaji. Ani s jednim zpracovatelem neni uzaviena fadna
zpracovatelska smlouva ve smyslu ¢lanku 28 natizeni GDPR.
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11l. SHRNUTI

OBECNE SHRNUTI

Za zpracovani osobnich Gdaju se podle nafizeni GDPR povaZzuje takova ¢innost s osobnimi Gdaji, ktera
vykazuje prvky systemati¢nosti nebo je provadéna pomoci prostiedkd vypocetni techniky
(automatizované postupy). Osobnim Udajem je jakakoliv informace, diky které lze identifikovat
konkrétni fyzickou osobu (napf. rodné cislo, jméno a ptijmeni), nebo pokud sice na zakladé informace
fyzickou osobu identifikovat nelze, ale postaci, je-li takovd informace pftifazena k jiz identifikované
osobé (napf. udaj o mzdé).

Hlavni naplni ¢innosti Spravce je vykon vefejné spravy na useku skolstvi podle zakona ¢.561/2004
Sb., skolského zakona a dalSich pravnich predpisa.

V ramci této cCinnosti dochazi k nakladani s osobnimi Gdaji nékolika skupin osob. Primarné se jedna
o osobni Udaje Zakli a zaméstnancl Spravce, a to zejména pti provadéni tkonu v postaveni subjektu
verejné spravy. S osobnimi Udaji uvedenych kategorii subjektli osobnich udaji zachazi Spravce ve
znacném rozsahu. Mimo uvedené kategorie pfi své bézné cCinnosti Sprdvce zachazi, a to v mensim
rozsahu, s osobnimi Gdaji dodavatell sluzeb, nebo rodinnych pfislusnik(i zaméstnancl a zaku.

Pokud se jedna o jednotlivé Cinnosti zpracovani, bylo na zakladé auditnich zjisténi identifikovano
nékolik rozsahlych &innosti, pfi nichZ dochazi ke zpracovani osobnich Gdajl, zejm. v podobé tvorby
evidenci. Jedna se predevsim o tvorbu evidenci Zak( (spravni rozhodnuti, skolni matrika — evidencni
listy, katalogové listy, tfidni vykazy), v nichZ jsou zaznamenavany dlleZité informace, které jsou
nezbytné pro vykon verejné spravy na Useku skolstvi, ddle evidence zaméstnancl, v niz jsou
zaznamenavany a dale uchovavany nejdulezitéjsi informace tykajici se pracovné-pravni oblasti, tj.
pravniho vztahu zaméstnance a zaméstnavatele, a dale vedeni spravnich evidenci, provadéni
jednotlivych ¢innosti Skolské verejné spravy.

Mimo uvedené zakladni ¢innosti, dochazi ke zpracovavani osobnich udajl také na useku ekonomicko-
hospodarském, pfi agendé ucetnictvi, pfi provozovani internetovych stranek a v oblasti spravni.

PFi procesech zpracovéani osobnich Udaji dochdzi ke zpracovani kategorie OU oznacované jako
identifika¢ni osobni Udaje jako napf. jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté,

,,,,,

s vz

udaji, a to ve znaéném rozsahu, nebot subjektem udajt je z velké ¢asti dité (Zak). Podrobny
prehled zpracovatelskych agend a jednotlivych osobnich Udaj viz vySe v Casti mapovani procest
zpracovani.

Zajisténi dlvérnosti osobnich Gdaji pomoci technicko-organizaénich opatreni je detailné popsano
vyse v analyze. Pii provadéni auditu bylo zjisténo, ze Spravce OU ve své organizaci provadi zakladni
bezpecnostni standardy s obfasnymi nedostatky. Je proto nezbytné za ucelem zajisténi fadného
splnéni povinnosti napravit diléi nedostatky — napt. v pripadé vybranych evidenci osobnich udaj
zajistit dvoustrukturovou bezpecénost (ukladani do uzamykatelnych boxd) apod. (viz nize).
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V oblasti dokumentacnich povinnosti jsou zaznamenany nedostatky (napf. nedostate¢né plnéni
informacni povinnosti, vedeni zaznam{ o cinnostech zpracovani, vypracovani vnitfni smérnice pro
zachazeni s osobnimi Udaji apod.), které vsak s ohledem na nové zavadéjici pravni Gpravu budou
postupné implementovany.
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PREHLED ZJISTENYCH NEDOSTATKU

Agenda

Poruseni ochrany osobnich udajt

Naprava

Pedagogickd agenda
zaka

Spravce shromazduje nadbytecné
osobni udaje o Zacich bez fadného
titulu:

Dité: 7adost o pfijeti do MS:
Zdravotni pojistovna, matersky
jazyk, statni obcanstvi, rodné Cislo;
7adost o prijeti do ZS: zdravotni
pojistovna

zakonny zastupce: zadost o prijeti
do MS: zaméstnavatel

Osobni Udaje zpracovavané nad
rdmec plnéni pravni povinnosti je
tfeba z evidenci odstranit, nebo
radné zajistit souhlas se
zpracovanim podle ¢lanku 6 odst.
1 pism. a) GDPR.

Personalné-pravni

Spravce shromazduje nadbytecné
osobni udaje o zaméstnancich bez
fadného titulu:

Osobni Udaje zpracovavané nad
rdmec plnéni pravni povinnosti je
tfeba z evidenci odstranit, nebo

agenda - Zivotopisy radné  zajistit  souhlas  se
zpracovanim podle ¢lanku 6 odst.
1 pism. a) GDPR.
Skolou zaslané souhlasy se - _
zpracovanim  osobnich Gdaja Doporucujeme pouzivat souhlasy

Souhlasy se
zpracovanim osobnich
udajt

nespliuji poZadavky dle ¢lanku 7
GDPR.

Souhlas musi byt jasné oddélitelny
od ostatnich skutecnosti a ne
zakomponovan napf. do Zadosti o
prijeti.

Vyzadovan souhlas ke zpracovani
osobnich  udajli, které jsou
zpracovavany na zakladé jiného
dlvodu
- rodné Cislo ditéte pro ucely
vedeni dokumentace podle
Skolského zdkona - ¢lanek
6 pism. C) GDPR plnéni
pravni povinnosti.

v priloze auditni zpravy, pfipadné
do souhlasu doplnit informace o
povérenci a o pravech subjektl —
odvolat souhlas, atd.

Je moiné evidovat rodné C(islo
ditéte v MS ve $kolni matrice na
zakladé skolského zdkona — neni
tieba

vyzadovat jiz v Zadosti o pfrijeti.

souhlas. Ale nelze ho
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Dokumentacni
povinnost

Absentuji fadné uzaviené

zpracovatelské  smlouvy s vyse
uvedenymi zpracovateli osobnich

udaja.

Spravce vsoucasné dobé nemd
vypracovdny povinné dokumenty
pro Spravce OU dle GDPR:

- Zaznamy o Cinnostech zpracovani

- Prohlaseni o ochrané osobnich
udaja

Absence vnitfni smérnice, ktera by
uréovala zaméstnanclm pravidla,
jak nalezité zachazet sOU ve&.
pokynU pro realizaci a napomahani

Uzavfit zpracovatelské smlouvy se

véemi  zpracovateli  osobnich
Gdajd, s povinnymi naleZitostmi

podle ¢lanku 28 odst. 3 GDPR.

Vypracovat povinnou
dokumentaci podle ¢l. 30 GDPR.

Vypracovat povinnou
dokumentaci podle ¢l. 13 GDPR.

Formou vnitiniho predpisu
reditele Skoly vydat smérnici,

ktera by obsahovala alesponi:

Technicko-organizacni
opatfeni

usnadnéni uplatiiovani prav -obecna pravidla pro zabezpeceni

subjektl osobnich tdaja. nalezité  davérnosti OU a
dodrZovani predpisd na ochranu
osobnich udaju,
- pravidla pro zachdzeni sIT
prostiedky (heslova politika) vc.
pouzivani IT prostfedkd i mimo
kanceldrské prostory,
- postup pfi uplatfiovani prav

Pfi  ukladani osobnich  udaji | Dvoustrukturova bezpecnost je

v listinné podobé jsou dodrieny
zakladni bezpecnostni standardy —
dvoustrukturova bezpecnost.

Pfi  ukladani osobnich  udajl
v digitalni podobé jsou prevaziné
dodrzeny zakladni bezpecnostni
standardy ndlezZité prevence proti

neopravnénému pristupu k PC.

pfevainé dodrZovana — uloZeni

veskeré dokumentace jak
v uzamykatelné skfini (boxu), tak
v uzamcené mistnosti a dodrZovat

fizeny pfistup.

Doporucujeme dodrZovat
heslovou politiku PC — Zakladem
je zabezpecit PC stanice fadnym

heslem.

Radné heslo — doporucujeme

min. 8 znakud, kombinace malych

a velkych pismen a dislic.
Doporucujeme  kazdych par
mésicu obménovat hesla.

Doporucujeme pouzivat aktudlni
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Absence zabezpeceni aplikace proti
neautorizovanému pfistupu — neni
nasazen Sifrovaci protokol SSL (a
protokol https).

antivirus.

Doporucujeme aplikaci fizeného
pfistupu pomoci vytvorenych
Uctl — tzn. aby kazdy uzivatel mél
samostatné heslo a pfistup jen
k té agendé, ke které je opravnén
pfistupovat.

Doporucujeme pouzivat Sifrovaci
protokoly.
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DALSi DOPORUCEN| PRO ZAJISTENI NALEZITEHO ZPRACOVANI OU

Koncepce ochrany osobnich Udaji je podle GDPR zaloZzena na principu tzv. ,privacy by design® —
obecné chapano jako proaktivni zaji$té&ni ochrany osobnich udaj, jiz od pocatku zpracovani OU jako
prevence (preventivni ochrana osobnich udajli), a nikoli jako nasledna (retrospektivni). V ramci
principu privacy by design povérenec doporucuje provést v organizaci Spravce tyto proaktivni
nastroje ochrany osobnich udaju:

- nastavit inciden&ni kontrolni mechanismy na zakladé tzv. check-list(?,

- internim pokynem povéfit jednu osobu, kterd bude pro celou organizaci zajiStovat organizaci
problematiky ochrany osobnich Gdajd (zajistovat zakladni komunikaci s povérencem, sbirat podklady
a pfipominky pro povérence od zaméstnancli / obyvateld / kontrolnich organ(, apod.),

- vytvoftit seznam lidi s pristupovymi kli¢i k mistnostem, v nichZ jsou nejdalezitéjsi evidence osobnich
udaja,

- vytvofit seznam lidi s pFistupovymi Udaji do elektronickych systémd, v nichz jsou ukladany osobni
udaje,

- evidovat prenosnd média a ukladat je na bezpecné misto,
- Sifrovani pamétovych médii,

- nasadit Sifrovaci protokoly pti zachazeni s digitalnimi prostfedky pro zpracovani osobnich udajl
(pozn. sifrovani je jedno z nejvysSich bezpecnostnich opatieni, neni vSak povinné pro kazdé
zpracovani — vzdy zavisi na ,citlivosti“ osobnich udaju).

24 Check-list bude obsahovat Udaj o jaky proces zpracovani se jedna (napf. pracovné-pravni evidence) a

k tomu pfifazené body, které jsou obsahem kontroly — napt. zda je urcena osoba odpovédna za spravné vedeni
evidence, zda jsou dodrZovana dostatecna bezpecnostni opatfeni osobnich udaja.
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IV. PRAVNi DOKUMENTY

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU - PREZENTACE

vzor

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

TIMEO JA coeiiciee e (jméno a prijmeni) jako zdkonny zastupce ditéte
................................................................... (jméno a pfijmeni)

davam souhlas

se zpracovanim osobnich udajt

a to spravci osobnich Gdajd, kterym je Zakladni Skola Prokopa Divise a Matefska skola, Znojmo -
Piimétice 569, se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843, (dale jen
,Spravce”), ke zpracovani nasledujicich osobnich Udajli o mém ditéti:

> jméno,

> pfijmeni,

> fotografie (podobizna),

> zvukovy zdznam,

> video zaznam,

> vytvarna dila vytvorfena ditétem,

U¢elem zpracovani uvedenych osobnich udajl je informovéni vefejnosti o déni ve $kole a propagace
Spravce, a to prostrednictvim oficidlnich Gctd Spravce na socidlnich sitich (facebook).

Osobni udaje budou zpracovavany po dobu .........ccccuveeenneen.

S vySe uvedenym zpracovanim osobnich udaj udéluji podpisem svobodny a vyslovny souhlas. Beru
na védomi, Ze souhlas je dobrovolny a mohu ho vzit kdykoliv zpét, a to napfiklad zaslanim emailu na
skola@zsprim.cz, datovou zprdvou na schranku Spravce ID xc8mrqi, nebo dopisem na vyse
uvedenou adresu sidla Spravce.

Prohlasuji, Ze jsem si védom/a, Ze dle predpisli na ochranu osobnich Gdaji mam pravo:
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- vzit souhlas kdykoliv zpét,

- pozadovat informaci, jaké osobni Gdaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,

- pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaja,

- vyZadat si pfistup k témto Udajim a nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,

- pozadovat vymaz téchto osobnich udaj,

- pozadovat omezeni zpracovani osobnich udajd,

- v pfipadé pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich udaj
se obratit na Spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich tGdajd (www.uoou.cz).

Podpisem zaroven stvrzuji, Ze dalSi osoby opravnéné vykondavat rodi¢ovskou odpovédnost a prava
zakonného zastupce ditéte (napt. druhy rodi¢) byly svyjadrenim takového souhlasu seznameny
a souhlasi s tim taktéz.

Vice informaci o tom, jak Spravce zachazi s osobni Udaji naleznete v dokumentu Prohlaseni o ochrané
osobnich udajd. Dokument je dostupny v elektronické podobé na vyse uvedenych internetovych
strankach Spravce, nebo v listinné podobé v budové sidla Spravce.

Funkci povéfence pro ochranu osobnich udajd vykonava Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669
22 Znojmo, a kontaktovat jej mlZete ivo.hebelka@muznojmo.cz.

TISKACIM NAPSAT JMENO A PRIJMENI + podpis DATUM A MISTO PODPISU
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SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU — FOTKY ZAMESTNANCU

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

TIMEO JA oo

davam souhlas

se zpracovanim osobnich udajt

spravci osobnich udajd, kterym je Zakladni Skola Prokopa Divise a Materska sSkola, Znojmo -
Pfimétice 569, se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843, e-mail:
skola@zsprim.cz, ID datové schranky: xc8mrqi, (dale jen ,Spravce”), a to pro zpracovani
nasledujicich osobnich Udaja:

> Podobizna (fotografie)

pro ucely vystaveni mé fotografie na internetovych strankach Spravce (www.zsprim.cz) a pfirfazeni
fotografie k mym identifikacnim a kontaktnim Gdajdm na strankach.

Byl jsem informovan/a, Ze funkci povérence pro ochranu osobnich Gdajd vykonava Mgr. Bc. Ivo
Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, a kontaktovat jej miZete na email:
ivo.hebelka@muznojmo.cz

Osobni Udaje budou zpracovavany po dobu trvani pracovnépravniho vztahu zaméstnance.

S vySe uvedenym zpracovanim osobnich Udaji udéluji podpisem svobodny a vyslovny souhlas. Beru
na védomi, Ze souhlas je dobrovolny a mohu ho vzit zpét, a to napfiklad zaslanim emailu na
elektronickou adresu Spravce, nebo dopisem na vysSe uvedenou adresu sidla Spravce.

Prohlasuji, Ze jsem si védom/a, Ze dle predpisli na ochranu osobnich Gdaji mam pravo:

- vzit souhlas zpét,
- pozadovat informaci, jaké osobni Gdaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,
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- pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaji, a vyZadat si pfistup k témto
udajam, nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,

- pozadovat vymaz osobnich Udajl, omezeni jejich zpracovani, nebo podat namitku proti
zpracovani,

- v pfipadé pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich udaj
se obratit na Spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich Gdajd (www.uoou.cz).

Vice informaci o tom, jak Spravce zachazi s osobnimi Udaji naleznete v dokumentu Prohlaseni o
ochrané osobnich udaji. Dokument je dostupny v elektronické podobé na internetovych strankach
Spravce: www.zsprim.cz, nebo v listinné podobé v budové sidla Spravce.

TISKACIM JMENO A PRIJMENI + podpis
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SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU — ZIVOTOPISY

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

TIMEO JA oo (jméno a pfijmeni)

davam souhlas

se zpracovanim osobnich udajt

a to spravci osobnich udajl, kterym je Zakladni skola Prokopa Divise a Matefska skola, Znojmo -
Pfimétice 569, se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843, ID datové
schranky: xc8mrqi (dale jen ,Spravce”),

ke zpracovani nasledujicich osobnich udaja v Zivotopisu:

> jméno

> pfijmeni

> datum narozeni

> adresa bydlisté

> dosaZené vzdélani

> pracovni zkuSenosti

> kontaktni udaje — email, telefonni ¢islo

> fotografie

> ajiné osobni Udaje, které jsou uvedené v mém Zivotopisu

A to za Ucelem zpracovani uvedenych osobnich Udajli pro kondni vybérového fizeni, nasledné vedeni
evidence, archivace uchaze¢ll o zaméstnani v organizaci Sprdvce a pro pripadné nasledné
kontaktovani uvolnéného pracovniho mista.

Funkci povérence pro ochranu osobnich udaji vykonava Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669
22 Znojmo, a kontaktovat jej mUzete ivo.hebelka@muznojmo.cz

Osobni udaje budou zpracovavany po dobu dvou let od poskytnuti souhlasu.

S vyse uvedenym zpracovanim osobnich udajd udéluji podpisem svobodny a vyslovny souhlas. Beru
na védomi, Ze souhlas je dobrovolny a mohu ho vzit zpét, a to naptiklad zaslanim emailu na
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elektronickou adresu Spravce nebo datovou zpravou na schranku Spravce ID xc8mrgi, nebo dopisem
na vySe uvedenou adresu sidla Spravce.

Prohlasuji, Zze jsem si védom/a, ze dle predpisli na ochranu osobnich Gdaji mam pravo:

- vzit souhlas zpét,

- pozadovat informaci, jaké osobni Udaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,

- pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich Udajl, a vyZadat si pfistup k témto
udajam, nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,

- pozadovat vymaz osobnich udajli, omezeni jejich zpracovani, nebo podat namitku proti
zpracovani,

- v pfipadé pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich udaj
se obratit na Spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich Gdaj (www.uoou.cz).

Vice informaci o tom, jak Spravce zachazi s osobnimi Udaji naleznete v dokumentu Prohlaseni o
ochrané osobnich udaji. Dokument je dostupny v elektronické podobé na internetovych strankach
Sprévce: www.zsprim.cz, nebo v listinné podobé v budové sidla Spravce.

TISKACIM JMENO A PRIJMENI + podpis
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SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU — DOPLNEN{ MATRIKY

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

TIMEO JA oo (jméno a pfijmeni)

davam souhlas

se zpracovanim osobnich udajt

a to spravci osobnich udajl, kterym je Zakladni skola Prokopa Divise a Matefska skola, Znojmo -
Pfimétice 569, se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, I€: 70940843, ID datové
schranky: xc8mrqi, dale také jako ,,Spravce”,

ke zpracovani osobnich Gdaji 0 mém ditéti, a0 ...ccceeevereeieiieiiiceee e, (jméno a pfijmeni),
jako zaka Spravce.

Souhlas davam ke zpracovani nasledujicich osobnich Udaji (pozn. pro souhlas zaskrtnéte
odpovidajici pole)

n Cislo pojistovny 7dka

pro ucely rfeseni drazii v ramci BOZP a pfipadnou komunikaci s pojistovnou nebo

poskytovatelem zdravotnich sluZzeb

n Rozsudek o Upravé rodicovské odpovédnosti

pro doplnéni matrikovych udaji o Zdkovi za uéelem plnéni Fadného informovdni zakonnych

zdstupct o pribéhu vzdéldavani

Funkci povéfence pro ochranu osobnich Udaji vykonava Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669
22 Znojmo, a kontaktovat jej mUzete ivo.hebelka@muznojmo.cz
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Osobni udaje budou zpracovavany po dobu vzdélavani zaka.

S vyse uvedenym zpracovanim osobnich Udajd udéluji podpisem svobodny a vyslovny souhlas. Beru
na védomi, ze souhlas je dobrovolny a mohu ho vzit zpét, a to napfiklad zaslanim e-mailu na
emailovou adresu Spravce, nebo datovou zprdvou na vySe uvedenou datovou schranku Spravce,
nebo dopisem na vySe uvedenou adresu sidla Spravce.

Prohlasuji, Zze jsem si védom/a, ze dle predpisli na ochranu osobnich Gdaji mam pravo:

- vzit souhlas zpét,

- pozadovat informaci, jaké osobni Gdaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,

- pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich Udaji a vyzadat si pfistup k témto
udajam, nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,

- pozadovat vymaz osobnich Udajl, omezeni jejich zpracovani nebo podat namitku proti
zpracovani,

- v pfipadé pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich Gdajl
se obratit na Spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich tdajd (www.uoou.cz).

Vice informaci o tom, jak Spravce zachdzi s osobnimi udaji naleznete v dokumentu Prohlaseni
o ochrané osobnich udaji. Dokument je dostupny v elektronické podobé na internetovych strankach
Spravce: (Www.zsprim.cz), nebo v listinné podobé v budoveé sidla Spravce.

TISKACIM NAPSAT JMENO A PRIJMENI + podpis
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SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU — PROJEKTY

SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU

TIMEO JA oo (jméno a pfijmeni)

davam souhlas

se zpracovanim osobnich udajt

a to spravci osobnich udajl, kterym je Zakladni skola Prokopa Divise a Matefska skola, Znojmo -
Pfimétice 569, se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843, ID datové
schranky: xc8mrqi, dale také jako ,Spravce”, ke zpracovani osobnich Udaji o mé osobé a 0 mém
ditéti.

Souhlas davam ke zpracovani nasledujicich osobnich udaja:

> Jméno a pfijmeni Zaka, tfida
> Jméno a pfijmeni zdkonného zastupce

a to pro Ucely realizace projektu Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OpVK)
a plnéni povinnosti s tim spojenych. Podpisem zaroven souhlasim s pfipadnym pfedanim osobnich
udaja poskytovateli podpory z OpVK, pripadné Evropské komisi, a to pro ucely evidence a kontroly
radné realizace projektu a ¢erpani financénich prostredka.

Funkci povérence pro ochranu osobnich Udaji vykonava Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12,

669 22 Znojmo a kontaktovat jej mUZete ivo.hebelka@muznojmo.cz.

Osobni udaje budou zpracovavany po dobu trvani projektu a dale po dobu nutnou z hlediska
povinného archivovani zdznamu v souladu s pravnimi predpisy.

S vySe uvedenym zpracovanim osobnich Gdajd udéluji podpisem svobodny a vyslovny souhlas. Byl/a
jsem seznamen/a s informace podle ¢l. 13 GDPR. Beru na védomi, Ze souhlas je dobrovolny a mohu
ho vzit zpét, a to napfiklad zaslanim e-mailu na elektronickou adresu povérence pro ochranu
osobnich udajl, nebo datovou zpravou na vyse uvedenou datovou schranku Spravce, nebo dopisem
na vyse uvedenou adresu sidla Spravce.
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Prohlasuji, Ze jsem si védom/a, Ze dle predpisli na ochranu osobnich Udaji mam pravo:

- vzit souhlas zpét,

- pozadovat informaci, jaké osobni Udaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,

- pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich Udajl, a vyZadat si pfistup k témto
udajlim, nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,

- pozadovat vymaz osobnich Gdajd, omezeni jejich zpracovani, nebo podat namitku proti
zpracovani,

- v pfipadé pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich udaj
se obratit na Spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich Gdajd (www.uoou.cz).

Vice informaci o tom, jak Spravce zachazi s osobni Udaji naleznete v dokumentu Prohlaseni o ochrané
osobnich udaja. Dokument je dostupny v elektronické podobé na internetovych strankach Spravce
www.zsprim.cz, nebo v listinné podobé v budové sidla Spravce.

TISKACIM NAPSAT JMENO A PRIJMENI + podpis
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SDELEN{ KONTAKTN{CH UDAJU POVERENCE

vzor

Utad pro ochranu osobnich udaja
Pplk. Sochora 27

170 00 Praha 7

Sdéleni kontaktnich udaju povérence pro ochranu osobnich udaja

(Nazev vasi organizace) jako spravce osobnich udaja (dale jen ,Spravce”) jmenoval povérence pro
ochranu osobnich Udaji ve smyslu ¢l. 37 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o
volném pohybu téchto Udajl (dale jako ,GDPR").

Spravce osobnich Gdajd ma podle ¢l. 37 odst. 7 GDPR povinnost sdélit dozorovému ufadu — Uradu
pro ochranu osobnich Gdajd, kontaktni idaje povéfence pro ochranu osobnich udaja.

.
Funkci povérence pro ochranu osobnich Gdajd pro Spravce vykonava:

Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

Kontaktnimi udaji povérence jsou:

1. adresa: Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo
2. telefonni ¢islo: 515216 208
3. e-mail: ivo.hebelka@muznojmo.cz

S pozdravem

Jméno a pfimeni statutarniho organu

Ndazev organizace
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SMLOUVA O ZPRACOVAN| OSOBNICH UDAJU — ZPRACOVATELSKA SMLOUVA

vzor

SMLOUVA O ZPRACOVANIi OSOBNiCH UDAJU

uzaviend podle ¢lanku 28 odst. 3 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajli a o volném
pohybu téchto udaj, dale jen ,,GDPR",

(dale jen ,Smlouva“), a to mezi

1) Nazev organizace Spravce
sidlo, IC, zastoupeni osobou, kontakt

jako Sprévce osobnich udajl (dale jen ,Spravce”)

2) Nazev organizace Zpracovatele
sidlo, IC, zastoupeni osobou, kontakt

jako Zpracovatel osobnich udaji (dale jen ,Zpracovatel”)

nize uvedeného dne, mésice a roku,
v nasledujicim znéni:
l.
Preambule

1. Vsouvislosti s dodavkou sluzeb na zakladé smlouvy .......cccccoveiieiiiieeeinnnnn. ze dne .............. ,
uzaviené mezi Spravce a Zpracovatelem (ddle jen ,Zakladni smlouva“), se Zpracovatel zapojil
anebo v budoucnu mize zapojit do zpracovani osobnich Udajl na pokyn Spravce, a to ve smyslu
¢l. 4 odst. 2 GDPR, ¢imZ se stava zpracovatelem osobnich udaji dle ¢l. 4 odst. 8 GDPR.
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Ucelem této smlouvy je zajistit fadné zachazeni s osobnimi tdaji, které jsou svéieny Zpracovateli,
a za které nese Spravce odpovédnost podle ¢l. 5 odst. 2 GDPR.

Spravce timto povéfuje Zpracovatele zpracovanim dale uvedenych osobnich udajl, a to za
podminek a v rozsahu, jak je uvedeno v této Smlouvy. Tato Smlouva se uzavira podle ¢l. 28 odst.
3 GDPR.

Pfedmét a doba trvani zpracovani
Pfedmétem zpracovani je:
a. Zpracovani dat pfi...............
Zpracovani bude provadéno:

a. po dobu nezbytné nutnou pro plnéni povinnosti Zpracovatele vyplyvajicich mu ze
Zakladni smlouvy, které jsou predmétem zpracovani podle €l. Il Smlouvy,

b. jinak nejdéle po dobu trvani Zakladni smlouvy uzaviené mezi Spravce a Zpracovatelem,
na zakladé které vznikla potieba zpracovavat osobni Udaje Zpracovatelem.

.
Povaha a ucel zpracovani

Smyslem a ucelem zpracovani osobnich Udaji je zajisténi odpovidajici Urovné sluzeb
poskytovanych na zakladé Zakladni smlouvy, zejm. - ........

Zpracovani bude provadéno pomoci digitdlnich a manualnich prostfedkd zpracovani, a to pouze
v rozsahu nezbytné nutném pro plnéni predmétu zpracovani.

v.
Typ osobnich tdajti a kategorie subjektt tdaju

Zpracovateli budou preddvany nasledujici osobni Udaje: jméno, ptijmeni, datum narozeni, vyse
mzdy / platu, atd.... — jedna se o identifikacni / popisné / citlivé osobni udaje.

Kategoriemi subjekt( osobnich Udaju jsou:

V.

Povinnosti Zpracovatele

1. Zpracovatel se zavazuje k tomu, Ze:
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pfijme vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jina opatreni pro dosazeni nalezité
ochrany osobnich Uudajl (zejm. Ze zajisti jejich davérnosti, dostupnost, nedotknutelnost,
integritu apod.),

se svérenymi osobnimi Udaji bude zachazet vyhradné dle pokyn( Spravce a v souladu
s tuto Smlouvou,

bude zachovavat mléenlivost o vSech osobnich udajich, které mu byly v ramci provadéni
sluzeb podle této smlouvy svéreny ke zpracovani, a bude je chranit odpovidajicimi
prostiedky,

i. ke stejné mlcenlivosti zavdZe vSechny své zaméstnance, ktefi se svérenymi
osobnimi udaji pfijdou do styku a pouci je o pravidlech nalezitého zachazeni
s osobnimi udaji,

vydd nejpozdéji do 15 dnl ode dne uzavreni této Smlouvy vnitfni smérnici k ochrané
osobnich udajl, ktera bude vazat vSechny jeho zaméstnance a jiné osoby, které na jeho
pokyn zpracovavaji osobni Udaje svéfené Spravcem,

i. vnitini smérnici bude aktivné dodrzovat,

ii. vydani vnitfni smérnice pisemné oznami Spravci a zdarma mu ji poskytne v kopii,
a to nejpozdéji do 10 dnl ode dne oznameni,

osobni Udaje svéfené mu Spravcem nepouZije za jinym Ucelem neZ stanovenym v této
Smlouvé nebo v Zakladni smlouve,

bude ndpomocen Spravci pfi plnéni povinnosti reagovat na Zadosti o vykon prav subjekt(
osobnich udaju,

zajisti nezbytnou soucinnost se Spravcem v otdzce:
i. nalezitého zabezpeceni osobnich udaja,
ii. v pripadé bezpecnostniho incidentu v oblasti ochrany osobnich udaja,

iii. pfi oznamovani nebo ohlasovani poruseni bezpecnostnich opatfeni ochrany
osobnich udaju,

iv. pfi tvorbé zdznam( o cinnostech zpracovani, posouzeni vlivu na ochranu
osobnich Udaji a obdobnych dokumentd,

na pokyn Spravce nebo po ukonceni Ucinnosti této Smlouvy nebo Zakladni smlouvy, jinak
po uplynuti Ucelu zpracovani, a vidy po odsouhlaseni takového postupu Spravcem,
smaze zpracovavané osobni Udaje nebo je uvede do anonymizované podoby,

bez predchoziho pisemného souhlasu Spravce nezapoji do zpracovatelskych procest
dalsiho zpracovatele (tzv. retézeni zpracovateld). Spravce je v takovém pripadé opravnén
podminovat svij souhlas dalSimi podminkami, které zajisti nalezité zpracovani osobnich
udaja — zejm. poZadovat po Zpracovateli, aby ostatni zpracovatele v fetézci zavazal
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smlouvou s obdobnym obsahem jako je uvedeno vtéto Smlouvé (zpracovatelska
smlouva podle ¢l. 28 odst. 3 GDPR),

j. Spravci poskytne veskerou soucinnost a informace nezbytné k doloZeni skutecnosti, ze
byly splnény povinnosti pro nélezZité zpracovani osobnich udaji podle GDPR a ostatnich
predpisli na ochranu osobnich udaju,

k. ze strany Spravce umozZni kontroly plnéni povinnosti podle této Smlouvy, a to
i v prostorech, kde dochazi ke zpracovani osobnich udaju.

|.  pfijima odpovédnost za poruseni povinnosti, které mu plynou z této Smlouvy.
VI.
Prava a povinnosti Spravce
Spréavce je opravnén zavazat Zpracovatele pokyny pro zpracovavani osobnich udaja.

Spravce se zavazuje mit zpracovanou vnitini smérnici k ochrané osobnich udaju, kterad bude vazat
vSechny jeho zaméstnance a jiné osoby, které prichazi do styku s osobnimi udaji a aktivné ji
napliovat.

VII.
Ostatni ujednani

Vegkeré pravni vztahy neupravené touto smlouvou se Fidi pravnimi predpisy Ceské republiky,
zejm. natizenim GDPR, zdkonem ¢. 89/2012 Sh., obcansky zdkonik a ostatnimi ptredpisy ochrany
osobnich udaju.

Smluvni strany ujednavaji, Ze veskeré pravni vztahy z této smlouvy se Fidi pravnim Fadem Ceské
republiky. Spory vyplyvajici z této smlouvy budou feSeny primarné vzajemnou dohodou, jinak
pFed soudnimi organy Ceské republiky.

Smlouva je uzavirana na dobu neurcitou a lze ji vypovédét jakoukoli smluvni stranou bez uvedeni
dlivodu, a to s dvou mési¢ni vypovédni dobou.

Jakékoli zmény (nebo doplriky) smlouvy jsou mozné pouze pisemnymi Cislovanymi dodatky, a to
na zakladé souhlasného projevu vile obou smluvnich stran.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz obdrzi kazda ze smluvnich stran jeden vytisk
s platnosti origindlu. Smluvni strany prohlasuji, Zze si smlouvy precetly, sezndmily se s jejim
obsahem, tomuto porozumély a necini vici smlouvé a jejimu obsahu zadnych vyhrad.

Spravce Zpracovatel
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PROHLASEN{ O OCHRANE OSOBNI{CH UDAJU

vzor

PROHLASENI O OCHRANE OSOBNiICH UDAJU

Pokud vase déti navstévuji nasi skolu — Zakladni skola Prokopa DiviSe a Mateiska skola, Znojmo -
Piimétice 569, se sidlem Ke Skole 569/15, P¥imétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843 (dale jen ,3kola“
nebo ,spravce”), svéfujete nam, jako spravci osobnich Udajd, osobni Gdaje déti, a to z toho dlvodu,
abychom jim mohli fadné poskytovat vzdélavani podle pfislusnych pravnich predpist, a taktéz i
provozovat dalsi ¢innosti, které s vychovou a vzdélanim déti souvisi.

V téchto zdsadach ochrany osobnich udaji zjistite, jaké osobni Udaje shromaZdujeme, proc je
shromazdujeme, a co s nimi délame. Uvedené informace jsou dulezZité, proto doufame, Ze si najdete
Cas a peclivé si vSe prectete. Pokud by zde bylo néco nesrozumitelné nebo byste se radi dozvédéli
dalsi informace, muZete nas navstivit na adrese viz. vySe uvedeno, nebo nas kontaktovat
prostfednictvim e-mailu: skola@zsprim.cz.

Dale bychom vam radi ozndmili, Ze pro oblast ochrany osobnich udaji jsme v nasi skole jmenovali
povéfence pro ochranu osobnich udaji (dale jen ,povéfenec”). Povéfencem miZe byt v oblasti
ochrany osobnich Gdaji jen odborné znala osoba, kterd ma napfiklad za Ukol dohlizet na radné
zachazeni s osobnimi Udaji, poradit spravci udaju, jak nejlépe dodrzovat fadné principy pro ochranu
osobnich Gdaji a v neposledni fadé se na néj také mulzZete obracet i vy se svymi dotazy nebo
zadostmi. V nasi skole vykonava funkci povérence Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22
Znojmo, a kontaktovat jej mlzete ivo.hebelka@muznojmo.cz

V prohldseni o ochrané osobnich Udaju je naptiklad vysvétleno:

e Jaké informace (osobni Udaje) shromazdujeme, zjakého dlvodu a na zakladé jakého
pravniho titulu

e Jak tyto informace vyuzivame

e Po jakou dobu budeme s témito informacemi nakladat

e Kdo muze do osobnich udajli nahlizet (tzv. pfijemci osobnich udaj()

e Jaka maji déti a jejich zakonni zastupci prava vici spravci osobnich tdajl

Snazime se, aby tento dokument byl prehledny a srozumitelny. Pokud se vsak stane, Ze nékteré
vyrazy Uplné neznate, nebot se jedna o pravni pojmy (jako naptiklad zpracovatel osobnich udajd,
pseudonymizace apod.), pak nevahejte a obratte se na nas nebo na povérence. Radi vam
podrobnosti vysvétlime.
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Informace, se kterymi nakldaddme a doba jejich zpracovani
Spravni fizeni

Pokud se hlasite k nam do Skoly, pak nejprve vypliujete pfihlasku k vzdélavani, na jejimz zakladé se
déti zacastnuji prijimaciho fizeni. Na konci vSeho je pak rozhodnuti feditele Skoly o (ne)pfijeti zZaka
k vzdélavani. Cely tento proces je tzv. spravnim tizenim, kdy reditel skoly (jako spravni organ) zde
rozhoduje o pravech a povinnostech jmenovité uréené osoby.?> Abychom mohli takové spravni Fizeni
konat, potfebujeme zndt nasledujici zakladni identifikacni nebo popisné osobni udaje:

e ditéte (MS): jméno a pfijmeni, datum narozeni, pt¥ipadné rodné &islo, misto trvalého pobytu
nebo adresa pro doruc¢ovani pisemnosti, Udaj o ockovani (neni povinnym udajem)

o muZe se také stat, Ze se budeme doptavat na dalsi informace, a to Gdaj o pfedchozim
vzdélavani, zdravotni stav (napf. alergie), zvldstni zajmy nebo problémy, zda ma zak
sourozence nebo zda je zajem o navitévovéni $kolni druZiny?® - v pfipadé nezbytnych
informaci o zdravotnim stavu se jedna o zvlastni kategorii idajl — tzv. citlivé udaje

e U déti a zak( dale shromazdujeme (daj o zdravotni pojistovné

e zdkonny zastupce: jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa pro dorucovani
pisemnosti, ID datové schranky (pokud byla zpfistupnéna), telefonni ¢islo nebo e-mail

Tyto osobni Udaje zpracovdvame za ucelem plnéni pravni povinnosti, a to vedeni spravniho tizeni
(Fizeni o rozhodnuti o pfijeti k (predskolnimu) vzdélavani). Pravnim titulem pro zachazeni s témito
informacemi je podle &ldnku 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR?’ plnéni pravni povinnosti, a to podle ust. § 34, §
34a, § 34b a/nebo § 36, § 46 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon a déle zédkon ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad, jakoz i provadéci pravni predpisy k uvedenym zdkonlm.

Za Ucelem vedeni spravniho fizeni osobni Udaje shromazdujeme (archivujeme) po dobu, ktera je
stanovend ve spisovém a skartacnim planu Skoly. V ptipadé Zadosti o pfijeti k predskolnimu
vzdélavani a rozhodnuti o této Zadosti se jednad o dobu 5 let a rozhodnuti o této Zadosti se jednd
o dobu 10 let.

Rizeni o pijeti k vzdélavani neni jedinym spravnim fizenim, které se p¥i vzdélavani déti mize konat.
Dalsi fizeni mohou byt napf. fizeni o ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 5

2 viz § 9 zdkona €. 500/2004 Sb., spravni fad.

26 Tyto Udaje shromazdujeme jen v nezbytném rozsahu, a to pro opravnéné zajmy skoly, kdy za ucelem

co nejvyssi kvality vzdélavani potfebujeme znat historii vzdélavani zaka jakoz i dalsi informace, které slouzi pro
zajisténi jeho vzdélavacich potreb.

2 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajid a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice
95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udajua).
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Skolského zadkona) apod. V ramci této Cinnosti se zpracovavaji pouze Udaje nezbytné pro vedeni
takového fizeni, tj. udaje, které jsou vyjmenovany vyse. U spravnich rozhodnuti o zahajeni / ukonéeni
individualniho vzdélavaciho planu je doba archivace 10 let.

Matrika déti, Zaku a studentt a ostatni dokumentace skol

Skolsky zakon ukladd viem $koldm povinnost, aby vedly urditou dokumentaci o své &innosti. Mezi
povinnou dokumentaci patti i vedeni tzv. evidence déti, Zzak(i nebo studentl podle § 28 odst. 1 pism.
b) Skolského zdkona. Jednd se o tzv. Skolni matriku. Jeji nalezitosti jsou stanoveny v § 28 odst. 2
Skolského zakona. Ve $kolni matrice proto musime vést nasledujici osobni Udaje:

e ditéte, zdka nebo studenta: jméno a ptijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, statni ob¢anstvi,
misto narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na Gzemi Ceské republiky
podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahrani¢i nepobyva-li dité na Gzemi CR,
datum zahdjeni vzdélavani ve skole, Udaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve skole,
vyucovaci jazyk, udaje o znevyhodnéni uvedeném v § 16 Skolského zakona, Udaje
o mimoradném nadani, Udaje o poskytovanych podplrnych opatfenich, zavéry vySetreni
uvedenych v doporuceni skolského poradenského zafizeni, idaje o zdravotni zplsobilosti ke
vzdélavani a o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, datum
ukonceni vzdélavani ve Skole

o zde se jedna prevainé o zakladni identifika¢ni nebo popisné osobni Udaje, nicméné
v uréitém rozsahu se zpracovavaji i informace o zdravotnim stavu, které jsou
povazovany za zvlastni kategorii osobnich Gdajd — tzv. citlivé udaje

e zdkonného zastupce: jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo
bydli§té, pokud nemd na Uzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro
dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni

o zde se jednd o zakladni identifikacni nebo popisné osobni tdaje

e Abychom mohli se zdkonnymi zastupci efektivné a rychle komunikovat, mohou nam zdkonni
zastupci dat dobrovolné svij e-mail. Takovy osobni Udaj je poté zpracovavan na zakladé
opravnéného zajmu spravce osobnich Gdajd podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. f) GDPR.

Tyto osobni Udaje zpracovavame za ucelem plnéni pravni povinnosti — vedeni evidence déti, zakl
nebo studentl — vedeni Skolni matriky. Ve Skolni matrice jsou tak osobni Udaje zpracovavany na
zakladé plnéni pravni povinnosti, ktera nasi Skole vyplyva ze Skolského zakona. Zpracovani takovychto
Gdajll je proto v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. c) GDPR. Skolni matrika se uchovava po dobu,
kterou stanovuje zdkon o archivnictvi a spisové sluzbé?, a to po dobu 50 let, ledaZe se jednd
archivdlie podle bodu 16 pfilohy ¢. 2 zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé, které se vidy povinné
predkladaji statnimu archivu k vybéru za archivalie.

28 Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych zakona.
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Skolni matriky nejsou viak jedinym dokumentem, které ma $kola povinnost vypracovavat. Mezi dalsi
povinné dokumenty, kde se objevuji osobni Udaje déti, Zakl nebo studentl, jsou napf. knihy Urazu aj.
U¢elem zpracovani osobnich udaji v takovych dokumentech je poté Ffadné plnéni pedagogické
¢innosti a plnéni pravnich povinnosti pfi poskytovani vzdélavani. Doba uchovani téchto dokument je
uvedena ve spisovém a skartaénim radu skoly a rlizni se podle typu dokumentu. Takové zpracovani je
opét provadéno na zakladé plnéni pravnich povinnosti, a tedy v souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. c)
GDPR.

Stravovani

Abychom mohli détem a zakim radné poskytovat stravovaci sluzby, pak i za timto Ucelem musime
zpracovavat informace, které jsou uvadény nejcastéji v pfihlaskach ke stravovani. Jednd se
o nasledujici osobni Udaje:

e déti: jméno a prijmeni, datum narozeni nebo rodné Cislo, statni obcanstvi, misto trvalého
pobytu nebo adresa bydlisté (kontaktni adresa), Skolni rok, tfida, Cislo bankovniho Uctu,
datum zahajeni a ukonceni stravovacich sluzeb, Udaje o zdravotnich obtizich, které by mohly
mit vliv na poskytované sluzby (napft. alergie na lepek)

o jednd se prevainé o zakladni identifikacni nebo popisné osobni uUdaje, nicméné
informace o zdravotnich obtizich jsou informace o zdravotnim stavu, které jsou
povazovany za zvlastni kategorii osobnich Gdajd — tzv. citlivé Udaje

e zdkonnych zastupcl: jméno a prijmeni, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni
adresa), telefonické spojeni nebo email, ¢islo bankovniho uctu

Poskytovani stravovacich sluzeb je uskutecfiovdno na zakladé ptihlasky ke stravovani. Prihlaska tak
zaklada urcity (pravni) vztah, kdy ma provozovatel stravovaciho zafizeni povinnost poskytnout sluzbu
a na druhé strané prijemce takové sluzby ma jiné zavazky, typicky povinnost uhradit cenu takové
sluzby. Pfihlaska ke stravovani by se tak dala povaZovat za jakousi smlouvu. V takovém pfipadé se
zpracovani vyse uvedenych osobnich Udajli za ucelem poskytovdn stravovacich sluzeb déje na
zakladé pInéni smluvniho vztahu podle ¢lanku 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Prezentace Skoly a bezpecnost

Pro ucely prezentace Skoly vyuZivame internetové stranky (www.zsprim.cz), nebo zverejiiujeme

nékteré duleZité zpravy v béznych médiich (napf. mistni tisk nebo regionalni TV). MUZe se tedy stat,
Ze za Ucelem informovani verejnosti o déni v nasi Skole a pro prezentaci Skoly zverejnime jméno a
pfijmeni ditéte, Zaka nebo studenta a pfipadné i fotografii, audio a videozaznam nebo vytvarné dilo.
Nemusite se ale bat, k takovému zverejnéni vyzadujeme souhlas se zpracovanim osobnich tudaja.

Radi bychom vas upozornili, Ze pro nékteré zverejnovani fotografii nebo videozaznamu neni souhlas
se zpracovanim udajd potrebny. Tak je tomu v ptipadé, kdy na dané fotografii nebo videozaznamu
neni konkrétni osoba zcela identifikovatelnd. Pokud i presto budete Zadat, aby takova fotografie
nebo videozaznam nebyl zvefejnén, pak to chapeme a mizete se s Zadosti o smazani obratit na vyse
uvedené kontakty Skoly nebo povérence.
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Nejen ochrana soukromi Zakd je pro nas dllezita. Dbame zadroven ochrany jejich zdravi, bezpeci
a majetku. Proto jsou v nasi Skole instalovany kamerové systémy, které vSak snimaji pouze nezbytné
prostory pro zajisténi bezpecnosti. Archiv zaznam( je v souladu s doporu¢enimi Ufadu pro ochranu

osobnich Gdajl ukladan pouze pod dobu nejdéle nékolika dni.

Hospodarska Cinnost a tGcetnictvi

vs v

Hlavni Cinnosti nasi skoly je poskytovani vzdélavani. Abychom mohli plnit nasi hlavni ¢innost radné
a svédomité, potrebujeme zajistit bézny chod Skoly — napf. zajisténi Ucetnictvi, provoz telefon(, IT
sité, ale i tfeba bézna udrzba budovy. Za timto Gcelem uzavirdme rlizné soukromopravni smlouvy
s dodavateli sluzeb. | v téchto smlouvach se objevuji osobni tidaje smluvnich partnera.

e nejCastéji se jednd o nasledujici osobni Udaje: jméno a pfijmeni, identifikaéni cislo
podnikatele, adresa provozovny nebo sidla, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni

adresa), danové identifikacni ¢islo, e-mail a telefon.

S témito osobnimi Udaji zachdzime prevainé za ucely plnéni uzaviené smlouvy, tj. podle ¢lanku 6
odst. 1 pism. b) GDPR, ale zaroven i pro plnéni smluvnich povinnosti, tj. podle ¢lanku 6 odst. 1 pism.
c) GDPR. PInéni smluvnich povinnosti nastava typicky v pfipadé, kdy na zakladé uzaviené smlouvy
musime evidovat v rdmci Ucetnictvi faktury nebo jiné dariové doklady podle zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi. Smlouvy se uchovavaji nejdéle po dobu 10 let, protoze mohou byt pfredmétem kontroly
ze strany zfizovatele a faktury po dobu 5 let.

Pouceni o pravech subjektti osobnich udajt
Kazdy subjekt osobnich Udajl ma nasledujici prava:
e pozadovat omezeni zpracovani osobnich udajd,
e pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udaju,
e pozadovat informaci, jaké osobni Gdaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,
e vzit souhlas se zpracovanim udajl kdykoliv zpét,
e vyZadat si pfistup k Udajim a nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,
e pozadovat vymaz osobnich udaja,

e v pfipadé pochybnosti o dodrZzovani pravidel souvisejicich se zpracovanim osobnich udaji se
obratit na spravce nebo se stiznosti na Ufad pro ochranu osobnich tdaj (www.uoou.cz).
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Prijemci osobnich udaji

Svérenym osobnim Udajiim vénujeme velikou opatrnost. To zahrnuje predevsim starat se o to, aby k
nim mély pfistup jen osoby, které jsou opravnény s takovymi informacemi nakladat. Pfi vykonu nasi
¢innosti se mlzZe stat, Ze k osobnim udajim bude mit pfistup i dalsi osoba. Tak je tomu typicky
v pfipadech organu verejné moci, které provadi kontrolni ¢innost, organ(l zfizovatele skoly nebo
osob, které zajistuji pro $kolu sluzby nebo jiné ¢innosti (napf. pofadatel skolnich soutéZi, organizator
akce jako je zajezd nebo skola v pfirodé). Pfijemci osobnich tdaja ziskavaji pouze jen ty osobni udaje,

o ve v

které nezbytné potfebuji pro zajisténi a vykon cinnosti vici Skole.

Zabezpeceni osobnich tudajd

s v

Vime, Ze ochrana soukromi déti, Zakd a studentd, ale i ostatnich kategorii subjektd osobnich udaju je

s

dlleZitou soucasti nasi ¢innosti a nepodceriujeme ji. Proto se vidy snazime zajistit dostate¢nd

7

opatreni, abychom zpracovavanym informacim dopraly odpovidajici uroven dlvérnosti. Pro radné
dodrZovani ochrany osobnich Gdajl proto vyuzivame napfiklad nasledujici bezpecnostni prvky:

e zaméstnanci Skoly jsou vazani mlc¢enlivosti o skutecnostech, o nichz se dozvédéli pfi vykonu
své prace

e 0sobni Udaje jsou ukldadany do uzamykatelnych prostord, kam ma pristup pouze omezeny
pocet zaméstnancl skoly.

e v pfipadé uchovavani osobnich (daji v digitdlnim prostfedi jsou vypodetni prostfedky
nalezité zabezpeceny jak fyzicky (proti odcizeni nebo zniceni), tak i programové (proti
Skodlivym softwarlm, nastavenim elektronického zabezpeceni pristupu jen opravnénym
osobam nebo v neposledni fadé také vyuzivanim bezpecnych komunikacnich kanald, které
vyuzivaji prvky Sifrovani

e pokud predavame osobni Udaje nékterym prijemcim (viz vyse), vidy se ujistujeme
o Ze se jednd o osoby, které jsou opravnény s Udaji nakladat
o Ze neziskavaji ty osobni Udaje, které nezbytné nepotiebuji pro vykon své ¢innosti
o Ze takova osoba s osobnimi Udaji zachazi s naleZitou péci a opatrnosti
o Ze pfijemce bude dodrZovat stejnou mlc¢enlivost, jakou jsou vazani zaméstnanci skoly

e pfi zverejnovani vysledk( z pfijimaciho Fizeni vyuzivdme tzv. pseudonymizaci, kdy vysledky
déti nejsou zverejriovany pod jejich jménem, ale pod urcitym identifikatorem (napt. cislo
prihlasky k vzdélavani)

ek osobnim udajim maji v rdmci organizace pfistup jen ti zaméstnanci, ktefi jsou opravnéni
s osobnimi udaji nakladat

e zabezpeceni Udajll je prlibézné kontrolovano a aktualizovano s ohledem na zpUsoby jakym se
s osobnimi Udaji zachazi
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Zaveér

V nasi skole se snazime zachazet jen témi osobnimi Udaji, které nezbytné potfebujeme pro vykon
svéfené cinnosti, tj. poskytovani vzdélavani. Ve vétsiné pripadl s informacemi zachazime proto, Ze
plnime urcitou zakonnou povinnost — v této oblasti jsou stézejni zejm. predpisy upravujici skolstvi.
DalSimi pravnimi tituly pro zachazeni s osobnimi Udaji je zpracovani nezbytné pro plnéni smlouvy
nebo pro opravnéné zajmy spravce. Téchto osobnich Gdaji vsak zpracovavame maly rozsah. Ve
vyjimecnych pripadech se miZe stat, Ze pro urcité zpracovani nebo pro urcité osobni Udaje si musime
vyzadat souhlas se zpracovanim. Takovy souhlas mate pravo napfiklad odvolat.

V kazdém pripadé s osobnimi Udaji zachdzime jen na nezbytné nutnou dobu, kterou ndm nejcastéji
ukladd néktery pravni predpis (typicky zakon o archivnictvi a spisové sluzbé, zdkon o Ucetnictvi atd.)
nebo doba plyne z deklarovaného ucelu, za jakym jsou Udaje zpracovavany.

Soukromi vSech subjektl osobnich udaji bereme véainé. Proto se stardme o to, aby veskeré
informace byly ukladany na bezpecném misté a aby k nim mély pfistup jen ty osoby, které jsou
opravnény s informacemi nakladat. KdyzZ preddvame osobni Udaje pfijemcim, pak je to jen pro vykon
¢innosti organt verejné moci (zejm. provadéni kontrol a inspekci) nebo pro subjekty zajistujici sluzby
nebo cinnosti, které souvisi se vzdélavanim. Vidy vsak dbame na to, aby takové predani trvalo jen
omezenou dobu, aby pfijemce dodrioval stejné standardy ochrany osobnich Udaji jako Skola
a v neposledni fadé, aby zachazel pouze s osobnimi Udaji, které opravdu nezbytné potrebuje.

Transparentni zachazeni s informacemi je v této oblasti dileZité, proto mate-li néjaké dotazy, napiste
nam treba na nas email: skola@zsprim.cz, nebo vyuZijte vyse uvedenych kontaktd.
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MLCENLIVOSTNI KLAUZULE

ZASADY MLCENLIVOSTI
PRO OBLAST OCHRANY OSOBNICH UDAJU

pouceni o mlcenlivosti zaméstnancii

V souvislosti s u¢innosti nového pravniho predpisu pro oblast ochrany osobnich tdaji — Narizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovianim osobnich udaji a o volném pohybu téchto tidaji a o ZruSeni smérnice
95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich tidaji), (dile jen ,,GDPR®), je nezbytné upravit zakladni
zasady pfi zachazeni s osobnimi udaji, a poudit o nich zaméstnance, a to nasledovné:

1) Zakladni principy, pravidla a povinnosti pfi zachazeni s osobnimi Udaji jsou zpracovany ve Smérnici k
0 ochran¢ osobnich udaju (dale jen ,,Smérnice*) a kazdy zaméstnanec fadné dodrZzuje Smérnici.

2) Kazdy zaméstnanec je vazan pfisnou mlcenlivosti o vSech skutecnostech, o nichz se v ramci vykonu své
prace dozveédél ve. veskerych informaci tykajicich se zpracovavani osobnich udaja.

3) Zaméstnanec povefeny spisovou sluzbou dba na zajisténi diveérnosti osobnich daji uloZenych ve spisovné
Skoly — zajisti, aby prostor spisovny byl pfi opousténi mistnosti vZdy fadné uzamcen a ptistupové klice byly
pouze u opravnéné osoby.

4) Kazdy zaméstnanec v ramci vykonu svého zaméstnani dba prisnych pravidel pfi zachazeni s osobnimi udaji,
zejména:

A. zachovava mlcenlivost o veSkerych skutecnostech souvisejicich s osobnimi udaji, s nimiz v naklada
ramci vykonu svého pracovniho zafazeni (zejm. dba o ochranu nasledujicich dokumentl — tf¥idni
vykazy, tfidni knihy, papirové vykazy $kolni matriky, doporuéeni z SPZ, plany IVP apod.),

b. nesdéluje (ani jinym zpusobem nezpiistupnuje) sveéfené osobni udaje osobam, které nejsou
opravnény k takovym informacim pfistupovat (k osobnim tdajim déti miZze pfistupovat jen jejich
zakonny zastupce),

C. chrani osobni udaje Sprévce pied zneuzitim, zni¢enim, neopravnénym pozmeénénim apod. — napf.
ukladanim pisemnych dokumenti do uzamykatelné skiin€, uchovavanim elektronickych udaju
v PC, které jsou pfistupné jen po zadani hesla a fadnym odhlaSovanim z vyuzivanych
elektronickych sluzeb, nesdéluje své heslo ostatnim zaméstnanctim,

d. shromazd’uje v souladu se zaznamy o ¢innostech zpracovani pouze nezbytné osobni udaje,
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€. osobni udaje ukladd pouze na bezpecnych mistech, kterd jsou zabezpecena pfed neopravnénym
pfistupem (prostfedky manualniho zpracovani fyzicky uzamceny, prostfedky automatizovaného
zpracovani chranény digitalnimi prvky — hesla, Sifrovani),

f. dokumenty obsahujici osobni tdaje vyrazuje v souladu se spisovym a skartaénim fadem Skoly.

5) Zdravotni dokumentace s citlivymi osobnimi udaji musi byt vzdy uklddana do uzamykatelnych skiini.
V ptipad¢ zdravotnich udaji zpracovavanych automatizované (v PC), vyuzivat jen PC, které je chranéno
heslem, a vyuzivat jen zabezpeceny software.

6) Micenlivost se vztahuje i na osobni idaje zaméstnancti vedenych zaméstnavatelem pro personalni a platové
ucely.

7) Kazdy zaméstnanec bez zbytecného odkladu ohlasuje zaméstnavateli veskeré skutecnosti, které se tykaji
zmény jeho osobnich udaju, které zaméstnavatel vede pro ucely personalni a platové dokumentace (napf.
zménu adresy bydlisté apod.).

Jméno a ptijmeni Podpis
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PROTOKOL O SKARTACI

PROTOKOL O SKARTACI DOKUMENTU

Spravce: Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Matefska skola, Znojmo - Pfimétice 569,
se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843

NAZEV A POPIS DOKUMENTU:

DATUM VZNIKU DOKUMENTU:

SKARTACNI ZNAK A DUOVOD SKARTACE:

DATUM A CAS SKARTACE:

SKARTACI SCHVALIL:

Jméno a prijmeni, funkce

podpis

SKARTACI PROVEDL:

Jméno a pfijmeni

podpis

POZNAMKA:
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ZAZNAM O BEZPECNOSTNIM INCIDENTU

ZAZNAM O BEZPECNOSTNIM INCIDENTU

spravce: Zakladni skola Prokopa Divise a Matefska skola, Znojmo - Pfimétice 569,
se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843

DATUM A POPIS BEZPECNOSTNIHO
INCIDENTU:

DOTYKA SE INCIDENT KONKRETNICH
SUBJEKTU OSOBNICH UDAJU?

ANO

NE

Pokud ano — uvedte jméno a pfijmeni subjektu, zda a jakym

zpUsobem byl subjekt informovan o incidentu:

EXISTUJE RIZIKO UJMY PRO SUBJEKTY
OSOBNICH UDAJU?

DOSLO K NAHLASEN{ INCIDETU
DOZOROVEMU URADU?

ANO

NE

Pokud ano — uvedte kdy, kym a jakym zplsobem se tak stalo:

PRICINA INCIDENTU:

PRIJATA NAPRAVNA OPATRENI:
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VYRIZUJE:

jméno a prijmeni, funkce podpis

POZNAMKA:

Datum a podpis osoby odpovédné za vyfizeni: dne........... ... ..o o
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ZAZNAM O UPLATNENI ZADOSTI

ZAZNAM O UPLATNENI ZADOSTI SUBJEKTEM OSOBNICH UDAJU C. ...

spravce: Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Matefiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,
se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843

Datum doruceni a vyfizeni zadosti:

Datum doruceni zadosti Datum doruceni odpovédi

Jméno a prijmeni subjektu osobnich udajl
k némuz se zadost vztahuje / popf.
Zakonného zastupce, ktery podal Zadost

Subjekt udajd Zastoupen

Strucny obsah zadosti:

Struc¢ny obsah odpovédi

Vyfizuje:

Jméno a prijmeni, funkce podpis

Poznamka:

Datum a podpis osoby odpovédné za vyfizeni: dne........... ... .. ...
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ZAZNAMY O CINNOSTECH

Zaznam o Cinnostech zpracovani

podle ¢lanku 30 nafizeni GDPR

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

PRUIMACI RiZENi DO M$

2 | Uel zpracovani

Zajisténi organizace prijimaciho tizeni podle § 34, § 34a, § 34b
zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

3 | Pravni dGvod ke zpracovani

Vyfizovdni zadosti a realizace pfijimaciho fizeni je plnénim pravni
povinnosti (¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR)

4 | Kategorie subjektd udaja

Dité, zakonny zastupce.

5 | Kategorie osobnich udajd

Zakladni identifikacni Gdaje (dité):Jméno a pfijmeni, datum narozeni,
bydlisté, (dobrovolny) Udaj o o¢kovani, adresa pro dorucovan

Zakladni identifika¢ni a kontaktni Udaje (zakonny zastupce): Jméno a
pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, ID datové
schranky.

6 |Informace poskytované subjektem

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaja.

7 | Pfijemci osobnich udajl

Nepreddvaji se.

8 | Lhdta pro vymaz / zplsob uréeni

Lhdta pro vymaz je uréena spisovym a skartacnim planem — S5

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaj

V listinné podobé ve spisové sluzbé, pripadné elektronicky
s certifikovanym podpisem.

Vyuzivani prvk( pseudonymizace pfi zvefejnovani vysledkd
z ptijimaciho fizeni.

Nutné zabezpeceni proti Uniku Udajd, Udaje poskytovany jen
omezenému okruhu pracovnikd Skoly podle vnitfnich smérnic -
v pfipadé vedeni externim zpracovatelem dat nutno oSetfit
smluvnimi podminkami zabezpeceni tdajl
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Zaznam o ¢innostech zpracovani

podle clanku 30 nafizeni GDPR

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

PRIJIMACI RiZENi DO 28

2 | Uel zpracovani

Zajisténi organizace pfijimaciho fizeni podle § 36 odst. 4, § 36a, § 46,
§ 28, § 20, § 165, zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

3 | Pravni dGvod ke zpracovani

Vyfizovdni zadosti a realizace pfijimaciho fizeni je plnénim pravni
povinnosti (¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR)

4 | Kategorie subjekt( udaju

Z4ci Z5, zakonny zastupce, azylant a dalsi osoby poZivajici ochrany
podle zakona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincli na tzemi CR.

5 | Kategorie osobnich udaju:

Zakladni identifikacni Gdaje, citlivé udaje (zZaka):

Jméno a pfijmeni, datum narozeni, rodné C¢islo, bydlisté, statni
pfislusnost, adresa pro dorucovani, zdravotni pojistovna (pro ucely
BOZP), zdravotni stav, datum zahajeni povinné skolni dochazky

Opravnéni zdjem Skoly znat historii a vzdélavaci potieby Zaka a za
timto Gcelem se zpracovava - adresa MS, kterou 7dk navitévuje, zda
je u zéapisu poprvé / podruhé, zvlastni zajmy a problémy Zaka.

Zakladni identifika¢ni a kontaktni Udaje (zakonny zastupce):

Titul, jméno a pfijmeni, trvaly pobyt, ID datové schranky, e-mail,
telefon.

Informace poskytované subjektlim
udaju

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaja.

7 | Pfijemci osobnich udajl

Nepredavaji se.

8 | Lhdta pro vymaz / zplsob uréeni

Lh{ta pro vymaz je urcena spisovym a skarta¢nim planem —S10

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaju

V listinné podobé ve spisové sluzbé, pripadné elektronicky
s certifikovanym podpisem.

VyuZivani  prvk( pseudonymizace prfi zverejnovani vysledk
z pfijimaciho fizeni.

Nutné zabezpeceni proti Uniku (dajl, udaje poskytovany jen
omezenému okruhu pracovnik(l skoly podle vnitfnich smérnic - v
pripadé vedeni externim zpracovatelem dat nutno osSetfit smluvnimi
podminkami zabezpedeni Gdaju.

77




Zaznam o Cinnostech zpracovani
vedeny dle ¢l. 30 nafizeni GDPR o ochrané osobnich udaja

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

SKOLNi MATRIKA MS$

2 | Ugel zpracovani

Dokumentace skol a skolskych zafizeni

§ 28 zakona €. 561/2004 Sh., skolsky zakon.

2 | Pravni dGvod ke zpracovani

Vedeni Skolni matriky je plnénim pravni povinnosti (Cl. 6 odst. 1
pism. c) GDPR).

4 | Kategorie subjektd udaja

Dité, zakonny zastupce.

5 | Kategorie osobnich udaju:

Zakladni identifikacni a popisné osobni tdaje a citlivé udaje (Zak):

Jméno a prijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, nebylo-li ditéti
pridéleno rodné Cislo, statni obc¢anstvi, bydlisté, datum zahajeni
vzdélavani ve skole, idaje o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve
Skole, tdaje o zdravotni zpUsobilosti, Udaje o zdravotnich obtiZich,
které by mohly mit vliv na poskytovani vzdélavani nebo Skolské
sluzby, Udaje o znevyhodnéni uvedeném v § 16 57, tdaje o
mimoradném nadani podle § 16 Sz, idaje o podpdrnych opatienich
poskytovanych $kolou a $kolskym zatizenim v souladu s § 16 57,
Udaje o zavérech vysetfeni uvedenych v doporuceni Skolského
poradenského zafizeni, datum ukonceni vzdélavani ve skole, tfida,
oddéleni nebo skupina, pojistovna (pro ucely BOZP).

Zakladni identifikacni a kontaktni Udaje (zdkonny zastupce):Jméno a
pfijmeni, telefonické spojeni, adresa trvalého pobytu, e-mail, datova
schranka.

Informace poskytované subjektlim
udaj

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaja.

7 | Pfijemci osobnich udajl

MSMT, €8I, zfizovatel, kontrolni orgény.

8 | Lhlta pro vymaz / zpGsob uréeni

Lhita zpracovavani je v souladu se spisovym a skartacnim fadem
S50.
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Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaju

Listinné dokumenty ukladany v uzamykatelnych prostorech, aplikace
fizeného pfistupu k idajim. Prostory dale zabezpeceny prostorovym
¢idlem. Udaje poskytovany jen omezenému okruhu osob podle
vnitfnich smérnic.

Udaje uchovavané v digitalni podobé zpracovavany zabezpeéenymi
prostiedky — vstup do PC zabezpeceno vyzadovanim unikatniho
pfihlaSovaciho jména a hesla. Vstup do aplikace zpracovavajici osobni
Udaje (software pro spravu Skolni matriky) taktéz zabezpeceno
heslem.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani
podle clanku 30 natrizeni GDPR

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

SKOLNi MATRIKA z$

2 | Ucel zpracovani

Dokumentace Skol a Skolskych zafizeni

§ 28 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

3 | Pravni ddvod ke zpracovani

Vedeni Skolni matriky je plnénim pravni povinnosti (¢l. 6 odst.
1 pism. c) GDPR).

4 [Kategorie subjektd udajd

74k, zakonny zastupce.

5 | Kategorie osobnich udaju:

Zakladni identifikaéni a popisné osobni Udaje a citlivé udaje
(Zak):

Jméno a pfijmeni, rodné Cislo, datum narozeni, nebylo-li ditéti
pridéleno rodné Cislo, statni obcanstvi, bydlisté, datum
zahajeni vzdélavani ve skole, idaje o prlibéhu a vysledcich
vzdélavani ve skole, Udaje o zdravotni zplsobilosti, Udaje o
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na poskytovani
vzdélavani nebo Skolské sluzby, idaje o znevyhodnéni
uvedeném v § 16 SZ, tdaje o mimoradném nadani podle § 16
$Z, daje o podpdrnych opattenich poskytovanych $kolou a
$kolskym zafizenim v souladu s § 16 5Z, Udaje o zavérech
vySetfeni uvedenych v doporuceni skolského poradenského
zarizeni, datum ukonceni vzdélavani ve skole, tfida, oddéleni
nebo skupina, pojistovna (pro ucely BOZP).

Zakladni identifika¢ni a kontaktni udaje (zakonny zastupce):

Jméno a pfijmeni, telefonické spojeni, adresa trvalého pobytu,
e-mail, datova schranka.

Informace poskytované
subjekttm udajl

Prostrednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich
udaja.

7 | Pfijemci osobnich tudaju

MSMT, C8l, zfizovatel, kontrolni orgéany.

8 | Lh{ta pro vymaz / zpusob uréeni

Lhita zpracovavani je v souladu se spisovym a skartacnim
fadem S50.
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Opatreni pro zabezpeceni
osobnich udaj

Elektronicky nebo v listinné podobé.

Nutné zabezpedeni proti Uniku Gdajd, Gdaje poskytovany jen
omezenému okruhu pracovnik(l skoly podle vnitfnich smérnic.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani

podle clanku 30 nafizeni GDPR

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

PERSONALNi AGENDA - MS

2 | Ugel zpracovani

Naplnovani pracovnépravniho vztahu (pInéni pracovni smlouvy),
vedeni osobnich spisi zaméstnancl podle § 312 zakon

¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

3 | Pravni dlvod ke zpracovani

Personalni spisy zaméstnancl jsou vedeny v ramci plnéni pravni
povinnosti (Cl. 6 odst. 1 pism. c) GDPR) a zpracovani Udaju
nezbytnych pro splnéni smlouvy, jejiz stranou je subject osobnich
udajl (¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR)

4 | Kategorie subjektd udaja

Zaméstnanec.

5 | Kategorie osobnich udaju:

Zakladni identifika¢ni, popisné a kontaktni udaje a citlivé udaje:

Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého
pobytu, kontaktni adresa, e-mail, telefon, misto a stat narozeni,
statni pfislusnost, Cislo zdravotni pojistovny, bankovni spojeni, rodné
pfijmeni, pfedchozi zaméstnavatel, rodinny stav, rodinny pfislusnik,
déti, dosazené vzdélani, doklady o dlichodu, udaje o platu — vyméra,
historie trestni minulosti (vypis z rejstriku trestt), zdravotni
prohlidky, invalidita, zdravotni znevyhodnéni, Zadost o prispévky,
potvrzeni o pracovni neschopnosti, prohlaseni poplatnika k dani z
pfijmu ze zavislé ¢innosti, podpis.

Informace poskytované subjektiim
udaju

Prostfenictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udajd.

7 | Pfijemci osobnich udajl

Zpracovatel mezd, dale organy verejné moci pri vykonu jejich
plsobnosti — MSMT, CSl, zfizovatel, kontrolni organy a spravni
orgdny vykonavajici dozorovou ¢innost, bezpecnostni sbory.

8 | Lhlta pro vymaz / zplsob uréeni

Lhdta pro vymaz je urcena spisovym a skartacnim planem (napfr.
Mzdové listy — kat. S/50, osobni spisy zaméstnancd A50)

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaju

Listinné dokumenty ukladany v uzamykatelnych prostorech, aplikace
fizeného pristupu k tdajam. Prostory dale zabezpeceny prostorovym
¢idlem. Udaje poskytovany jen omezenému okruhu osob podle
vnitfnich smérnic.

Udaje uchovavané v digitalni podobé zpracovavény zabezpecenymi
prostiedky — vstup do PC zabezpeceného vyzadovanim unikatniho
prihlasovaciho jména a hesla. Vstup do aplikace zpracovavajici osobni
Udaje (software pro vypocet mezd/platl) taktéz zabezpedeno
heslem.
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Zaznam o ¢innostech zpracovani

podle clanku 30 nafizeni GDPR

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

PERSONALNi AGENDA - z8

2 | Ugel zpracovani

Naplfiovani pracovnéprdvniho vztahu (plnéni pracovni smlouvy),
vedeni osobnich spisti zaméstnancl podle § 312 zékona ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace.

3 | Pravni ddvod ke zpracovani

Personalni spisy zaméstnancl jsou vedeny v ramci plnéni pravni
povinnost (¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR) a zpracovani udaji nezbytnych
pro splnéni smlouvy, jejiz stranou je subjekt osobnich udaji (¢l. 6
odst. 1 pism. b) GDPR)

4 | Kategorie subjektd udaja

Zaméstnanec.

5 | Kategorie osobnich udaju:

Zakladni identifika¢ni, popisné a kontaktni udaje a citlivé udaje:

Jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého
pobytu, kontaktni adresa,e-mail, telefon, misto a stat narozeni, statni
ptislu$nost, Cislo zdravotni pojistovny, bankovni spojeni, rodné
pfijmeni, pfedchozi zaméstnavatel, rodinny stav, rodinny pfislusnik,
déti, dosaZzené vzdélani, doklady o dichodu, udaje o platu - vymeéra,
historie trestni minulosti (vypis z rejstriku trestd), zdravotni
prohlidky, invalidita, zdravotni znevyhodnéni, Zadost o prispévky,
potvrzeni o pracovni neschopnosti, prohlaseni poplatnika k dani z
pfijmu ze zavislé ¢innosti, podpis.

Informace poskytované subjektlim
udaju

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaja.

7 | Pfijemci osobnich udajl

Zpracovatel mezd, dale organy verejné moci pti vykonu jejich
plsobnosti - MSMT, C8I, zfizovatel, kontrolni orgény a spravni
orgdany vykonavajici dozorovou ¢innost, bezpecnostni sbory.

8 | Lhlta pro vymaz / zpGsob uréeni

Lhdta pro vymaz je urcena spisovym a skartacnim planem (napfr.
mzdové listy — kat. S/50, osobni spisy zaméstnanc( A50)

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaj

V listinné podobé ve spisové sluzbé, pripadné elektronicky s
certifikovanym podpisem.

Nutné zabezpeceni proti uUniku Udajd, Udaje poskytovany jen
omezenému okruhu pracovnikd Skoly podle vnitfnich smérnic - v
pfipadé vedeni externim zpracovatelem dat nutno osSetfit smluvnimi
podminkami zabezpedeni udaja.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani
vedeny dle ¢l. 30 nafizeni GDPR o ochrané osobnich udajt

spravce:

Zakladni skola Prokopa Divise a Materska skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843

povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

Zpracovatelska ¢innost

AGENDA ZAZNAMU VEDENYCH V TRiDNIi KNIZE

Ucel zpracovani

Vedeni zaznam v tfidni knize podle § 28 odst. 1 pism. f) zdkona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon.

Pravni divod ke zpracovani

Vedeni zaznam( v tfidnich knihach je plnénim pravni povinnosti (¢l. 6
odst. 1 pism. c) GDPR) podle skolského zakona

Kategorie subjektl udajl

Déti/zaci, zaméstnanci

Kategorie osobnich tdajl

Zéakladni identifika¢ni udaje (dité/z3ak):
Skola, tfida, prehled vyudujicich, jméno a p¥ijmeni, denni zdznam o
poskytovaném vzdélavani, ucast ditéte/zaka, omluvena neudast.

Zakladni identifika¢ni udaje (zaméstnanec):

Jméno, pfijmeni, titul, podpis

Informace poskytované subjektliim
udaju

Prostrednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaju.

Prijemci osobnich Gdaja

Nepredavaji se.

LhGta pro vymaz / zpGsob urceni

Lhita pro vymaz je urcena spisovym a skarta¢nim planem - S10,
pokud nejde o archivdlie podle bodu 16 ptilohy €. 2 zdkona ¢.
499/2004 Sb.

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaju

V listinné podobé ve spisové sluzbé, ptipadné elektronicky s
certifikovanym podpisem.

Nutné zabezpeceni proti Gniku Udajl, idaje poskytovany jen
omezenému okruhu pracovnika skoly podle vnitfnich smérnic - v
pfipadé vedeni externim zpracovatelem dat nutno osetfit smluvnimi
podminkami zabezpedeni Gdaju.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani
vedeny dle ¢l. 30 nafizeni GDPR o ochrané osobnich udajt

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

AGENDA STRAVOVANI

2 | Ugel zpracovani

Poskytovani stravovani podle § 119 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky
zédkon a vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani.

3 | Pravni dlvod ke zpracovani

V pripadé osob, jimzZ je stravovani zajisténo povinné na zakladé
pravnich predpist jde o plnéni pravni povinnost (¢l. 6 odst. 1 pism. c)
GDPR).

V ptipadé osob, jimz je stravovani umoznéno dobrovolné jde o
zpracovani Gdaji nezbytnych pro splnéni smlouvy (¢l. 6 odst. 1 pism.
b) GDPR).

4 | Kategorie subjekt( udajd

Déti a Zaci jimzZ je stravovani poskytovano, zaméstnanci Spravce,
ostatni stravnici z fad vefejnosti, zdkonny zastupce ditéte/zaka.

5 | Kategorie osobnich udajd

Jméno a prijmeni, datum narozeni, bydlisté, telefonni ¢islo, email,
Cislo bankovniho Uctu, podpis.

Informace poskytované subjektliim
udaju

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaju.
Dokument je dostupny v elektronické verzi na adrese internetovych
stranek Spravce. V listinné podobé dostupny v prostorach budovy
Sprdavce — kancelar spravy.

7 | Pfijemci osobnich udajl

Zaméstnanci Spravce.

8 | Lhdta pro vymaz / zplsob uréeni

Lhdta pro vymaz je urcena spisovym a skartacnim planem (napfr.
prihlasky ke stravovani — kat. S3)

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaju

Dokumenty obsahujici osobni udaje ukladany v kancelafi vedouciho
zaméstnance Skolni jidelny. Jedna se o uzamykatelnou kancelar s
omezenym pristupem. Pfi odchodu z mistnosti dochazi k uzamykani
kancelare. Dokumenty s osobnimi Udaji dale ukladany do
uzamykatelné ulozné skfiné.

Osobni Udaje zpracovavané v PC chrdnény pfistupovym heslem.

Aplikovan omezeny pfistup k osobnim tdajliim pouze pro
zaméstnance opravnéné k nakladani s nimi.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani
vedeny dle ¢l. 30 nafizeni GDPR o ochrané osobnich udaju

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

AGENDA UCETNICTVi

2 | Uéel zpracovani

PInéni zdkonnych povinnosti dle § 31 a nasl. zakona ¢. 563/1991 Sb.,
zakon o Ucetnictvi — evidence a archivace Gcetnich dokladu.

3 | Pravni dGvod ke zpracovani

PInéni pravni povinnosti (¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR) podle § 31 a
nasl. zdkona o Ucetnictvi

4 | Kategorie subjektd udaja

Odbératelé a dodavatelé Spravce.

5 | Kategorie osobnich udajd

Zakladni identifikacni a kontaktni Udaje:

Titul, jméno, pfijmeni, sidlo, IC, DIC, &islo bankovniho G¢tu, podpis, ID
datové schranky, e-mail, telefon.

Informace poskytované subjektiim
udaju

Prostrednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaju.

7 | Prijemci osobnich udajt

Statni organy v ramci vykonu kontrolni a dozorové cinnosti — financni
Urad, zfizovatel v ramci kontroly hospodareni pfispévkové
organizace.

8 | Lhdta pro vymaz / zplsob uréeni

Doba zpracovani osobnich Udajd je uvedena ve spisovém a
skarta¢nim radé — Fakturace S5, smlouvy S5.

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaj

Listinné dokumenty ukladany v uzamykatelnych prostorech, aplikace
fizeného pfistupu k idajim. Prostory dale zabezpeceny prostorovym
¢idlem. Udaje poskytovany jen omezenému okruhu osob podle
vnitfnich smérnic.

Udaje uchovavané v digitalni podobé zpracovavany zabezpecenymi
prostiredky — vstup do PC zabezpecleno vyZadovanim unikatniho
prihlasovaciho jména a hesla. Vstup do aplikace zpracovavajici osobni
Udaje (software pro vypocet mezd/platl) taktéZ zabezpeceno
heslem.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani
vedeny dle ¢l. 30 nafizeni GDPR o ochrané osobnich udajt

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 |Zpracovatelska ginnost AGENDA SKOLNiHO PORADENSKEHO ZARIZENi

Evidence posudk( poradenské pomoci skolského poradenského
2 | Uel zpracovani zatizeni podle § 16a zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon — Uprava
vzdélavani podle potreb ditéte / Zaka.

Realizace poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni je

3 | Prévni divod ke zpracovani plnénim pravni povinnosti (¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR)

4 | Kategorie subjektd udaja Dité/zak

Zakladni identifikacni, popisné a citlivé udaje:

Jméno a prijmeni, datum narozeni, tfida, datum zahajeni vzdélavani,
Kategorie osobnich udaju o ixyAea o o S e

> g ) datum ukonceni vzdélavani, udaj o zdravotni zplsobilosti ke

vzdélavani, udaj o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na

vzdélavani, podplrna opatieni.

Informace poskytované subjektlim

6 dai Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaju.

7 | Pfijemci osobnich Gdaju Nepredavaji se.

8 | Lhata pro vymaz / zplsob uréeni Lhita pro vymaz je uréena dobou dochazky.
Listinné dokumenty ukladany v uzamykatelnych prostorech, aplikace
fizeného pfistupu k idajim. Prostory dale zabezpeceny prostorovym
¢idlem. Udaje poskytovany jen omezenému okruhu osob podle

9 Opatreni pro zabezpeceni osobnich | vnitfnich smérnic.

udaju
Udaje uchovavané v digitalni podobé zpracovavany zabezpecenymi
prostiedky — vstup do PC zabezpeceno vyzadovanim unikatniho
pfihlasovaciho jména a hesla.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani
podle clanku 30 nafizeni GDPR

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska Cinnost

AGENDA SPISOVE SLUZBY

2 | Ueel zpracovani

Evidence dokument( vzniklych z ¢innosti Spravce, jako jejich plvodce a
odbornd sprava téchto dokumentl podle § 2 pism. 1), § 3 odst. 1 pism. j)
zadkona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

3 | Pravni dlvod ke zpracovani

PInéni pravni povinnosti (¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR) podle zakona ¢.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

4 | Kategorie subjektd udajud

Odesilatelé dokumentl podléhajici spisové sluzbé, smluvni dodavatelé /
odbératelé, zaméstnanci Spravce, zakonni zastupci Zakd, z4ci.

5 | Kategorie osobnich udaj:

Jméno, prijmeni, titul, elektronicka adresa, telefon, e-mail, podpis.

Informace poskytované
subjektlm udaj

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udajd.

7 | Pfijemci osobnich udaja

Zaméstnanec povéreny spisovou sluzbou, zpracovatel osobnich udaja.

LhGta pro vymaz / zpGsob

8 o Urcena dle spisového a skartacniho fadu — S5
urceni
Aplikovan omezeny pfistup k osobnim Gdajim — pfistup povolen pouze
ur¢enym osobam, které jsou opravnény nakladat s dokumenty v digitalni
podobé.
. e Pfenos dat pomoci komunikacniho kanalu server-klient je zabezpecen
Opatfreni pro zabezpeceni .. }
9 Sifrovacim protokolem.

osobnich udaja

Ptistup do PC chranén unikatnim pfistupovym jménem a heslem, stejné
tak do samotné elektronické evidence v systému [1 aplikace nékolika
urovinového zabezpedeni osobnich udaja.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani
vedeny dle ¢l. 30 nafizeni GDPR o ochrané osobnich udajua

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

PROVOZ WWW STRANEK

2 | Uéel zpracovani

1) Informovani verejnosti o déni ve skole a prezentace skoly (osobni
Udaje déti / zaka).

2) Informovéni o kontaktech na pedagogické zaméstnance skoly
(osobni idaje zaméstnanca skoly).

3 | Pravni dGvod ke zpracovani

Ad 1) - souhlas se zpracovanim osobnich Udaji podle ¢l. 6 odst. 1
pism. a) GDPR.

Ad 2) - opravnéné zajmy spravce osobnich Udajl podle ¢l. 6 odst. 1
pism. f) GDPR.

4 | Kategorie subjekt( udajd

Ad 1) déti / Zaci kterym je Spravcem poskytovano vzdélavani.

Ad 2) Pedagogicti zaméstnanci Spravce.

5 | Kategorie osobnich udajd

Ad 1) Jméno, pfijmeni, podobizna, vytvarné dilo

Ad 2) jméno a pfijmeni, email, telefon

Informace poskytované subjektlim
udaju

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaja.

Pro déti / zaky (a jejich zakonné zastupce) je dokument dostupny
elektronicky na internetovych strdnkach sprdvce. V listinné podobé
je dokument dostupny v prostorach budovy Spravce — kanceldr
spravy. Informace o dostupnosti dokumentu jsou uvedeny na
tiskopisu se souhlasem ke zpracovani osobnich udaja.

Pro zaméstnance spravce je dokument dostupny v listinné podobé
v prostorach budovy Spravce — kancelar spravy.

Informace o dostupnosti dokumentu byly uvedeny na poradé
zaméstnancl skoly.

7 | Prijemci osobnich udajl

Navstévnici internetovych stranek.
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Lhata pro vymaz / zpasob urceni

Lhita pro vymaz osobnich Gdajd k Géelu ad 1) je urcena v souladu se
souhlasem jako nezbytné nutna pro plnéni daného ucelu.

Lhita pro vymaz osobnich Gdajd k Géelu ad 2) je urcena po dobu
trvani pracovnépravniho vztahu zaméstnance.

Opatfeni pro zabezpeceni osobnich
udajt

Aplikovan fizeny a omezeny pfistup zaméstnancd k osobnim tdajim
v redakénim systému webovych stranek. Zabezpecleni ptistupu do
administrace webovych stranek pfihlaSovacimi udaji (par prihlasovaci

jméno a heslo).
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Zaznam o Cinnostech zpracovani

podle clanku 30 nafizeni GDPR

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

MzDOVE UCETNICTVi

2 | Uel zpracovani

Zpracovani mzdové agendy, vyplaceni a evidence mezd podle § 109
zakona €. 262/2006 Sb., zékonik prace

3 | Pravni divod ke zpracovani

Evidence mezd a jejich vyplaceni v ramci plnéni pravni povinnost (cl.
6 odst. 1 pism. c) GDPR) - § 109 zakoniku prace, § 32 odst. 2 zdkona
¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

Zpracovani je zadroven nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni
stranou je subjekt udaji — nezbytnost pro plnéni smlouvy (¢l. 6 odst.
1 pism. b) GDPR ).

4 | Kategorie subjekt( udajd

Zaméstnanci (pfipadné v omezeném rozsahu jejich rodinni pfislusnici
— déti, partner/manzel).

5 | Kategorie osobnich udajd

Zakladni identifikacni a kontaktni Udaje: Jméno, pfijmeni, titul, datum
narozeni, rodné Cislo, adresa trvalého pobytu, kontaktni adresa,
e-mail, telefon, misto a stat narozeni, statni pfislusnost, bankovni
spojeni, pracovni dochdzka, zapocitatelna praxe, udaje o rodinnych
pfislusnicich, udaje o platovém zarazeni.

Citlivé udaje:
Vstupni |ékafské prohlidky, zpravy docasné pracovni neschopnosti,
dokumenty v rdmci BOZP (kniha tGraz(i zaméstnanct).

6 | Pfijemci osobnich Gdaju

Zpracovatel mezd (pokud je externi).

7 | Lhidta pro vymaz / zplsob uréeni

Lhdta pro vymaz je urcena spisovym a skartaénim radem Spravce
(napf. Mzdové listy — kat. S/50).

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaju

Listinné dokumenty ukladany v uzamykatelnych prostorech, aplikace
fizeného pristupu k udajim. Prostory dale zabezpeceny prostorovym cidlem.
Udaje poskytovany jen omezenému okruhu osob podle vnit¥nich smérnic.

Udaje uchovavané v digitalni podobé zpracovavany zabezpecenymi
prostiedky — vstup do PC zabezpeceno vyzadovanim unikatniho
prihlasovaciho jména a hesla. Vstup do aplikace zpracovavajici osobni
Udaje (software pro vypolet mezd/platll) taktéZ zabezpeceno
heslem.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani

podle clanku 30 nafizeni GDPR

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

EVIDENCE SMLUV

2 | Uéel zpracovani

Centralni evidence smluv a jejich archivace podle zdkona ¢. 563/1991
Sb., a podle zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

3 | Pravni dGvod ke zpracovani

PInéni pravni povinnosti (¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR) podle zdkona ¢.
563/1991 Sb., a podle zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé.

4 | Kategorie subjekt( udajd

Dodavatelé / odbératelé zboZi a sluZeb.

5 | Kategorie osobnich udaju

Titul, jméno, pfijmeni, adresa sidla nebo bydlisté, identifikacni Cislo,
DIC, telefon, e-mail, podpis

6 |Informace poskytované subjektem

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaja.
Dokument je dostupny elektronicky na internetovych strankach
spravce. V listinné podobé je dokument dostupny v prostorach
budovy Spravce — kancelar spravy.

7 | Prijemci osobnich udajl

Ztizovatel Spravce nebo jim povéreny auditor, finan¢ni Urad (v ramci
vykonu kontrolni ¢innosti).

8 | Lhlta pro vymaz / zpGsob uréeni

Urcena dle spisového a skartacniho fadu — S5

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaju

Aplikovan omezeny pfistup k osobnim udajim — pfistup povolen
pouze urenym osobdam, které jsou opravnény nakladat
s dokumenty.

Dokumenty jsou ukladany do uzamykatelné kancelare. Instalovano
pohybové cidlo napojeno na pult centrdlni ochrany (prostorovy
alarm).

92




Zaznam o ¢innostech zpracovani

podle clanku 30 nafizeni GDPR

spravce:

Zakladni skola Prokopa Divise a Materska skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843

povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

Zpracovatelska ¢innost

AGENDA ZADOSTi O PRESTUP ZAKA DO SKOLY

Ucel zpracovani

Vyfizovani Zadosti a zajisténi prestupu Zaka do skoly dle § 22 a § 49
zdkona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

Pravni dlvod ke zpracovani

Vyfizovani Zadosti a realizace prestupu Zaka do Skoly je plnénim
pravni povinnosti (¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR).

Kategorie subjekt( udajl

Zaci a zakonny zastupce.

Kategorie osobnich udaji:

Zakladni identifikacni a kontaktni Udaje (zaka):

Jméno a pfijmeni, datum narozeni, trvaly pobyt, rodné Cislo, statni
obcanstvi, zdravotni pojistovna, adresa skoly ze, které se Zak hlasi,
rocnik, cizi jazyk.

Zakladni identifikacni a kontaktni udaje (rodice):

Jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu, e-mail, telefon.

Informace poskytované subjektlim
udaju

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaja.

Pfijemci osobnich udajl

Nepredavaji se, soucast skolni matriky.

Lhita pro vymaz / zpGsob uréeni

Lh{ta pro vymaz je urcena spisovym a skartacnim planem — S5.

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaju

V listinné podobé ve spisové sluzbé, pripadné elektronicky s
certifikovanym podpisem.

Nutné zabezpeceni proti Uniku Gdajd, Udaje poskytovany jen
omezenému okruhu pracovnikl Skoly podle vnitfnich smérnic - v
pfipadé vedeni externim zpracovatelem dat nutno osetfit smluvnimi
podminkami zabezpedeni Gdaju.
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Zaznam o ¢innostech zpracovani

podle clanku 30 nafizeni GDPR

spravce:

Zakladni skola Prokopa Divise a Materska skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povéFenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

Zpracovatelska ¢innost

ODKLAD POVINNE SKOLNi DOCHAZKY

Ucel zpracovani

Zajisténi organizace pfijimaciho tizeni a realizace opravnéni
rozhodovat o odkladu povinné $kolni dochazky Zaka podle § 37
zédkona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

Pravni dlvod ke zpracovani

Vyfizovani zadosti a realizace odkladu povinné skolni dochazky je
plnénim pravni povinnosti (¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR) a pInéni tkoll
pfi vykonu verejné moci (Cl. 6 odst. 1 pism. e) GDPR).

Kategorie subjektt udajl

Dité a zakonny zastupce.

Kategorie osobnich udaju:

Zakladni identifikacni, popisné Udaje a citlivé udaje (dité):

Jméno a prijmeni, datum narozeni, trvaly pobyt, divody k odkladu
povinné skolni dochazky (mize obsahovat i zdravotni informace).

Zakladni identifikacni a popisné udaje (zakonny zastupce):

Titul, jméno a prijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, ID
datové schranky

Informace poskytované subjektlim
udaju

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaju.

Pfijemci osobnich udajl

Nepreddvaji se.

Lhita pro vymaz / zpGsob uréeni

Lh{ta pro vymaz je urcena spisovym a skarta¢nim planem — S10.

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaju

V listinné podobé ve spisové sluzbé, pripadné elektronicky s
certifikovanym podpisem.

Nutné zabezpeceni proti Uniku Gdajd, Udaje poskytovany jen
omezenému okruhu pracovnikd Skoly podle vnitfnich smérnic - v
pfipadé vedeni externim zpracovatelem dat nutno osSetfit smluvnimi
podminkami zabezpedeni Gdaju.
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Zaznam o ¢innostech zpracovani

podle clanku 30 nafizeni GDPR

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

ODHLASENI ZAKA ZE VZDELAVANI

2 | Uel zpracovani

Evidence Udajd podstatnych pro pribéh vzdélavani - zaznamy o
odhlaseni zaka ze vzdélavani dle § 22 odst. 3 pism. e) + § 49 odst. 1
zédkona €. 561/2004 Sb., skolsky zakon.

3 | Pravni dlvod ke zpracovani

Vedeni agendy odhlaseni Zdka ze vzdélavani je plnénim pravni
povinnosti (€. 6 odst. 1 pism. c) GDPR) podle § 22 odst. 3 pism.e)a §
49 odst. 1 skolského zakona a pInéni Ukoll pfi vykonu verejné moci
(¢l. 6 odst. 1 pism. e) GDPR).

4 | Kategorie subjekt( udajd

74k, popf. zakonny zastupce 7aka.

5 | Kategorie osobnich udaju:

Zakladni identifikacni a kontaktni Udaje (zaka):

Jméno a prijmeni, datum narozeni, misto narozeni, statni obcanstvi,
adresa trvalého pobytu, datum odhlaseni, dlivod odhlaseni, adresa
zakladni skoly, kam Zak prechazi, telefon, e-mail, adresa pro
dorucovani.

Zakladni identifikacni a kontaktni Udaje (zdkonného zastupce):

Jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu, telefon, e-mail, adresa pro
dorucovani.

Informace poskytované subjektlim
udaj

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaja.

7 | Pfijemci osobnich udajl

Nepredavaji se, soucast skolni matriky.

8 | Lhlta pro vymaz / zplsob uréeni

Lhlta pro vymaz je urcena spisovym a skarta¢nim planem - S10.

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaj

Listinné dokumenty ukladany v uzamykatelnych prostorech, aplikace
fizeného pfistupu k idajim. Prostory dale zabezpeceny prostorovym
¢idlem. Udaje poskytovany jen omezenému okruhu osob podle
vnitfnich smérnic.

Udaje uchovavané v digitalni podobé zpracovavany zabezpecenymi
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prostfedky — vstup do PC zabezpecleno vyzadovanim unikatniho
prihlasovaciho jména a hesla. Vstup do aplikace zpracovavajici osobni
Udaje (software pro vypoCet mezd/plati) taktéz zabezpeceno
heslem.
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Zaznam o Cinnostech zpracovani
vedeny dle ¢l. 30 nafizeni GDPR o ochrané osobnich udajt

spravce:  Zakladni Skola Prokopa DiviSe a Mateiska Skola, Znojmo - Pfimétice 569,

se sidlem Ke Skole 569/15, Pfimétice, 669 04 Znojmo, IC: 70940843
povérenec: Mgr. Bc. Ivo Hebelka, Obrokova 1/12, 669 22 Znojmo, ivo.hebelka@muznojmo.cz

1 | Zpracovatelska ¢innost

KAMEROVE SYSTEMY

2 | Ucel zpracovani

Opravnény zajem na zajisténi bezpecnosti, ochrany majetku, poradku
a zdravi, majetku, Zivota, zdravi osob

2 | Pravni dGvod ke zpracovani

Opravnény zdjem Spravce — ¢l. 6 odst. 1 pism. f) GDPR

4 | Kategorie subjektd udaja

Osoby zachycené na kamerovych zdaznamech — déti / Zaci, zakonni
zastupci, zaméstnanci, navstévy skoly

5 | Kategorie osobnich udaju:

Podobizna

Informace poskytované subjektiim
udaju

Prostfednictvim dokumentu Prohlaseni o ochrané osobnich udaju.

7 | Pfijemci osobnich udajd

V odlivodnénych pfipadech orgdny ¢inné v trestnim fizeni, organy
rozhodujici o prestupcich, pfipadné jiné zainteresované subjekty pro
naplnéni Géelu zpracovani (napf. pojistovna).

Nejsou planovani pfijemci v tfetich zemich

8 | Lhidta pro vymaz / zplsob uréeni

Zaznamy jsou likvidovany nejdéle po dobu nékolika dnl — 3 dny

Opatreni pro zabezpeceni osobnich
udaj

Bezpecnostni kryt, Fizeni pfistupu k udajim, skoleni opravnénych
osob, vedeni predavacich protokold tretim osobam. Podrobnéji
feSeno ve vnitfni smérnici o ochrané osobnich (daji Sprévce.
Technické zabezpeceni - data ukladdna na zafizeni typu NVR/DVR,
ochrana proti skodlivym kédam.

Zaznam zabezpecen zaheslovanym pfistupem.
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